MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

ORDIN Nr. H33b

pentru aprobarea Editiei I, Revizia 2 a procedurii operationale P0O-29-16
.Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a documentatiei privind
plata obligatiilor pecuniare stabilite prin hotarari judecatoresti si arbitrale
pronuntate de instantele judecatoresti si arbitrale pe teritoriul Statului Roman,
acte de executare care constituie ftitluri executorii potrivit codului de
procedura civila, precum si Incheieri pronuntate de instantele de judecata prin
care se dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de expertiza
judiciard”

in temeiul art. 10 alin.(4) din Hotararea Guvernului nr.34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile si
completarile ulterioare,

avand in vedere:

-Ordinul  ministrului economiei si finantelor nr.998/2008 pentru
aprobarea procedurii de sistem Realizarea procedurilor formalizate pe
activitati, cu modificarile ulterioare,

-Art.12 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.4/2009 privind
reglementarea unor mésuri in domeniul bugetar, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Ministrul finantelor publice emite urmatorul
ORDIN :

Art.] — Se aproba Editia |, Revizia 2 a procedurii operationale PO-29-16
«Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a documentatiei privind
plata obligatiilor pecuniare stabilite prin hotarari judecatoresti si arbitrale
pronuntate de instantele judecéatoresti si arbitrale pe teritoriul Statului Roman,
acte de executare care constituie titluri executorii potrivit codului de
procedura civild, precum si incheieri pronuntate de instantele de judecats prin
care se dispune plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de expertiza
judiciara”, prevazuta in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art.ll — Prezentul ordin va fi publicat pe pagina de internet a Ministerului
Finantelor Publice si va fi comunicat Directiei Generale Juridice, Directiei
Generale Economice si structurilor subordonate care vor actiona pentru
realizarea prevederilor acestuia.
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a documentatiei privind plata
obligatiilor pecuniare stabilite prin hotirari judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului Roman, acte de executare
care constituie tithuri executorii potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune plata unor cautiuni, taxe de
timbru si onorarii de expertizi judiciari
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' Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite ‘
Mmlster ul prin hotiréri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Fmant‘elor instantele judecdtoresti §i arbitrale pe teritoriul Statului
Publice Romdn, acte de executare care constituie titluri executori Pag 2/62

potrivit codului de procedurz civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune

plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
_ expertiza judiciard
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare

Ministerul stabilite prin hotiirfri judeciitoresti §i arbitrale pronuntate
Fmant.elor de instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul
Publice Statului Romén, acte de executare care constituie titluri pag. 3/62
executorii potrivit codului de proceduri civilii precum si
incheieri pronuntate de instantele de judecati prin care
se dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru si
onorarii de expertizé judiciard
Formular eviden{i modificiri
Semnitura
Nr. Ed. D?t.a. Rev D?t? .| Pag. Descriere modificare conduciitorului
crt. edifiei reviziei . .
compartimentului
P I e I e s | Art3.0alin3.11, s-a locuit OG
nr. 9/2000 cu OG 92/2003;
17.12. 07.12.2 Art.3.0 alin.3.17, s-a Tnlocuit
2 1 2013 1 015 6 OMFP nr, 522/2003 cu OMFP
923/2014;
301 || 1 [P 10 | At aling s-amodificat sub
: aspectul documentiei de plati
4 I 17.12. 1 07.12.2 12 | Art.5.1 alin.6 a fost completat cu
2013 015 o . "
mentiuni referitoare la prescriptie
Art.5.1 alin.21 se elimina
5 I 12703 1 070‘5'2 15 | obligativitatea transmiterii avizului
de legalitate catre Secretarul
General
6 I 17.12. 07.12.2 18 Art.5.3 alin. 12 a fost completat cu
2013 1 015 mentiuni referitoare la
documentatia de platd
17.12, 07.12.2 Art>3 alin24 seelimina
7 I 2013 i 015 21 obhgatn./ltatea transmiterii avizului
de legalitate catre Secretarul
General
. | art.5.4 a fost completat cu o noua
17.12. 07.12.2 reglementare referitoare la
8 I 2013 1 015 22 | modificarea avizului privind
legalitatea procedurii de punere n
executare
17.12. 07.12.2 art.5.10 alin. 1 a fost completat cu
9 I 2013 1 015 27 o noua reglementare referitoare la
compensare
17.12, 07.12.2 3 Art.6.1 elimina aprobarea de citre
10 I 2013 1 015 SG
Art.6.2 este eliminat
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PROCEDURA OPERATIONALA @M
_ . _Ed.I Rev. 2
Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
.. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Mxmster ul prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
F mant.elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Publice Roman, acte de executare care constituie tithuri executorii pag. 3bis / 62
! potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecat prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciari
17.12, 07.12.2 Renumerotarea articolelor din
11 2013 015 32 | procedurd ca urmare a eliminarii
unui text.
12 1270% g‘ OZ)' gz 40 Monografia contabild a fost
revizuitd
07.12 27112 Art.3.10, 311 si 3.17 s-a modificat
@ 261 5' 617‘ 6 si completat sub aspectul < L
legislatiei aplicabile in vigoare ;
07.12. 27.11.2 Art.5.1 alin.2 s-a modificat sub
14 2015 017 11 aspectul prescriptiei dreptului de a
cere executarea silitd
Art.5.1 alin4 s-a modificat §i
completat sub aspectul conformérii
cu originalul a titlului executorju i
15 02’.70% 276%'2 1o |2 documentelor justificative
necesare in cazul plitii v
cheltuielilor efectuate de BEY cu
fotocopierea dosarului de
executare silitd
6 07.12. 27112 Art.5.1 alin.13 s-a modificat si _
2015 017 15 | completat sub aspectu] termenului L
n care se intocmeste referatul de
instrumentare a cauzei o
Art.5.1 alin. 14 s-a modificat sub
aspectul termenului in care se
17 O;Og 276 %;2 15 transmite documentatia de platd L
spre avizare la Ministerul
Finantelor Publice
Art.5.3(25) s-a completat cu
mentiuni referitoare la
_'f'18 027612 276% ;'2 25 transmiterea avizului de legalitate L
si a documentatiei de plati cétre
DGE
Art.5.10(4) s-a completat cu
19 07.12. 27.11.2 35 mentiuni referitoare la situatiile in
2015 017 care creditorii nu trimit copii de pe
actul de identitate.
20 07.12. 27.112 36 Art.5.10(5) s-a completat cu
2015 017 mentiuni referitoare la situatiile in
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotéirdri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
F mant.elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Publice Romén, acte de executare care constituie titluri executorii pag. 3 ter/ 62
potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatdi prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari
care creditorii nu detin un cont
bancar, /
Art.5.11(3) s-a modificat pe
21 I %701 g 2 276% ,}.'2 36 | aspectul plitiilor efectuate in
valuta, 2 ’
Art.5.14 s-a modificat pe aspectul
2 I 07.12. 9 27.11.2 38 coreldrii contabilititii de \;ﬂ
2015 017 angajamente cu sumele executate
silit
- Art.6.2 a fost completat cu un nou )
23) | 1 0270% 2 270'3‘2 39 | alineat privind responsabilititile 7 1
T directorului general al DGJ din é//
cadrul MFP/inlocuitorul acestuia < e
Art.6.3 a fost completat cu un nou
alineat privind responsabilititile
( @ I %705 2 276%,1/'2 39 | sefului serviciului contencios al /\L ,
" DGJ din cadrul MFPAnlocuitorul "
acestuia
Art.6.8 a fost renumerotat si
05 I 07.12. 5 27.11.2 45 completat cu un nou alineat
2015 017 referitor la solicitarea certificatului
de atestare fiscala (CAF)
26 I 02703 9 270'%'2 46-51 Art.7 s-a modificat i completat cu
privire la formulare
o7 I (gog 9 270‘1,3.'2 59 Mopograﬁa contabili a fost
revizuitd
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Cod: P0-29.16__|

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotéréiri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciari

Pag 4/62

1.0 Scop

Procedura stabileste etapele, modul de elaborare, avizare i aprobare a documentatiei privind
plata obligatiilor pecuniare stabilite prin hotarari judecitoresti si arbitrale pronunfate de
instanfele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului Romén, 1n sarcina Ministerului
Finantelor Publice, In nume propriu saw/si in reprezentarea Statului Romén, si in sarcina
structurilor subordonate, care pot face obiectul prezentei proceduri, precum si plata acestora.

2.0 Domeniul de aplicare

2.1 Prezenta proceduri se aplici:

(1) In cazul obligatiilor pecuniare stabilite prin hotiréri judecitoresti §i arbitrale pronuntate

de instantele judecatoresti §i arbitrale pe teritoriul Statului Roman, in sarcina Ministeralui
Finantelor Publice, in nume propriu sau/gi in reprezentarea Statului Romén, si 1n sarcina
structurilor subordonate, acte de executare emise de executorii judecatoresti care
constituie titluri executorii potrivit codului de procedura civili precum si fncheieri
pronunfate de instantele de judecatd prin care se dispune plata unor cautiuni, taxe de
timbru §i onorarii de expertizi judiciar3.

(2) Procedura se utilizeazd de citre Directia Generald Juridics, Directia Generald Economici

din cadrul Ministerului Finantelor Publice, Directia Generals Juridica din cadrul Agentiei
Nafionale de Administrare Fiscald, compartimentele juridice i compartimentele
financiar-contabile din cadrul structurilor subordonate acesteia.

2.2 Prezenta proceduri nu este aplicabila:

(1) In cazul sumelor stabilite prin hotardri judecitoresti reprezentind creanfe fiscale si

accesoriile acestora, inclusiv actualizarea cu indicele de inflatie aplicatd la creantele
fiscale, sume care se restituie de citre organul fiscal potrivit normelor Codului de
procedurd fiscald §i procedurii stabilite prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1899/2004 pentru aprobarea Procedurii de restituire si de rambursare a sumelor de la
buget, precum s§i de acordare a dobénzilor cuvenite contribuabililor pentru sumele
restituite sau rambursate cu depéasirea termenului legal.

(2) In cazul sumelor reprezentdnd drepturi salariale, inclusiv a celor care fac obiectul QUG

nr. 71/2009 privind plata unor sume previzute in titluri executorii avind ca obiect
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
nga}l)llt_elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Romén, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 5/62
potrivit codului de proceduri civili precam si incheieri
pronuntate de instantele de judecat# prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertizd judiciari

acordarea de drepturi salariale personalului din sectorul bugetar, cu modificirile si
completirile ulterioare;

3) In cazul sumelor corespunzatoare popririlor prin care se executd obligatii ale altor
ordonatori principali de credite si ordonatorilor subordonati acestora;

(4) In cazul sumelor aferente contractelor de achizitii, contractelor de inchiriere, si a altor
tipuri de astfel de acte Incheiate de Ministerul Finantelor Publice sau de structurile
subordonate;

(5) In cazul sumelor reprezentind restituire pret actualizat sau pret de piatd acordat conform
dispozitiilor art.50 alin.2 §i 50 indice 1 din Legea nr.10/2001 privind regimul juridic al
unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989,
republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare, pentru imobilele achizitionate in
temeiul Legii nr.112/1995, care se achitd din fondul extrabugetar constituit conform
art.13 din acest act normativ;

(6) In caznl bunurilor care fac obiectul reglementérilor cuprinse In Ordonanta Guvernului nr.
14/2007 privind reglementarea modului §i conditiilor de valorificare a bunurilor intrate,
potrivit legii, In proprietatea privati a statului, republicatd, cu modificérile §i completérile
ulterioare, si a Hotérérii de Guvern nr. 731/2007 privind aprobarea Nommelor metodologice
de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului s
condifiilor de valorificare a bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a
statului, republicat3, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7 In cazul sumelor reprezentand taxa de poluare, taxa de primi tnmatriculare sau timbru de
mediu stabilite si acordate de insfante prin hotirari judecatoresti, cheltuielilor de judecat
derivind din acestea si/sau cheltujelilor de executare ce decurg din punerea lor n
executare prin intermediul executorului judecitoresc.

3.0 Documente de referinti
3.1 Vechiul Cod Civil;

3.2 Noul Cod civil - Legea 287/2009 privind Codul Civil, republicatd, cu modificsrile si
completdrile ulterioare;

3.3 Vechiul Cod de proceduri civila;
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! Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a I

documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministeru] prin hotirdri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de |
F llilaéllt_elor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Roman, acte de executare care constituie tithuri executorii Pag 6/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri i
pronuntate de instanfele de judecat3 prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

3.4 Noul Cod de procedurd civili - Legea nr. 134/2010, republicatd privind Codul de
procedura civil;

3.5 Codul de proceduri penals;

3.6 Legea nr. 514/2003 privind organizarea §i exercitarea profesiei de consilier juridie, cu
modific#rile i completirile ulterioare;

3.7 Legea 500/2002 privind finanele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;
3.8 Legea contabilitatii nr.82/1991, republicats cu modificarile gi completérile ulterioare;

3.9 Ordonanfa de urgenti a Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor masuri n
domeniul bugetar, modificati §i aprobat3 prin Legea nr.215/2009;

3.10 Ordonanta Guvernului nr.13/2011 privind dobfnda legald remuneratorie si penalizatoare
pentru obligafii banesti, precum si pentru reglementarea unor misuri financiar-fiscale in
domeniul bancar, cu modificirile i completérile ulterioare;

3.11 Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedur3 fiscald, cu modificirile si completirile
ulterioare §i Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completirile
ulterioare;

3.12 Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.998/2008 pentru aprobarea procedurii de
sistem ,,Realizarea procedurilor formalizate pe activitifi”, cu modificirile ulterioare;

3.13 Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea obligatiilor de platd ale institutiilor
publice, stabilite prin tithuri executorii, cu modificarile si completirile ulterioare;

3.14 Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum §i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificérile i completirile ulterioare; ‘

3.15 Ordinul ministrului finanfelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, cu
modificérile i completirile ulterioare;

3.16 Ordonanfa Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificirile i completirile ulterioare;

3.17 Ordinul ministrului finantelor publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Minister ul prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Flil)la'?lt.elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Romén, acte de executare care constituie tithuri executorii Pag 7/62
potrivit codului de proceduri civilii precum i incheieri
pronuntate de instantele de judecat prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciari

Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfigoard activitatea de
control financiar preventiv propriu, cu modificérile si completirile ulterioare;

3.18 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2336/2011 pentru aprobarea Procedurii de
punere in aplicare a titlurilor executorii in baza cirora se solicitd Infiintarea popririi
conturilor autoritdfilor §i insitutiilor publice deschise la nivelul unititilor Trezoreriei
Statului.

3.19 Ordinul ministrului finantelor publice privind coordonarea structurilor organizatorice ale
aparatului propriu al Ministerului Finatelor Publice de citre ministrul finantelor publice i
secretarii de stat, atribufiile generale §i comune precum si atributiile specifice delegate si
stabilite secretarilor de stat, cu modificirile si completirile ulterioare;

320 Ordinul ministrului finanfelor publice nr.1916/2010 pentru aprobarea procedurii de
sistern privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor la nivelul
Ministerului Finantelor Publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

4.0 Definitii si abrevieri
4.1 Definitii

(1) Compartiment = unitate funcfionald care este organizatd pentru Indeplinirea unor

activitdfi importante, cu volum mare de munc, sau pentru activitii complementare care
trebuie conduse unitar (directie generald/directie/serviciu/birouw/compartiment);

(2) Conduciitorul compartimentului = responsabil, desemnat prin act administrativ in
conformitate cu normele in vigoare, pentru organizarea §i desfisurarea activitifii din
cadrul compartimentului (director general/director/sef serviciu/sef birou);

(3) Documentatia de plati = cererea creditorului/actele emise de executorul Jjudecdtoresc
privind punerea n executare a titlului executoriu, insotite de documente justificative i
documentele necesare efectudrii platii;

(4) Documente justificative = titlu] executoriu reprezentat de hotéirérea judecitoreascs, prin
care este constatatd §i individualizati obligatia de platd, respectiv procesul verbal/
incheierea de stabilire a cheltuielilor de executare, inclusiv avizul de legalitate a
procedurii de punere In executare;

(5) Documente necesare efectusirii plitii = acte de stare civild, tn fotocopie (buletin/carte
de identitate, certificat de cisatorie, certificat de deces, certificat de mostenitor, certificat
de nagtere, hotiréri judecitoresti privind schimbarea numelui, etc.), acte emise de Oficiul
Registrului Comertului, In fotocopie, tn cazul societitilor comerciale, declaratii §i procuri
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

N!inister ul prin hotarari judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Fllx)lalx)llt.elor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Romin, acte de executare care constituie titluri executorii ‘ Pag 8/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

notariale In original, acte emise de autoritéti striine, traduse autorizat in limba romani si
apostilate, In original, coordonatele bancare ale contului deschis pe numele creditorului
sau persoanei imputernicite de acesta, referatul de instrumentare a cauzei, in original si
referatul prin care s-a aprobat neexercitarea ciilor de atac (in fotocopie), referatul prin
care s-a aprobat neexecitarea contestatiilor la executare, unde este cazul;

(6) Aviz de legalitate a procedurii de punere In executare = operatiunea tehnico-juridics
materializata prin inscrisul cu aceeasi denumire prin care DGJ constata existenta unei
creante determinate sau determinabile, existenta titlului executoriu din care rezulta
aceasta creanta si caracterul ei cert lichid si exigibil, atestand compatibilitatea demersului
pentru punerea in executare a titlului executoriu, cu prevederile legale 1n vigoare, inclusiv
prin verificarea aplicabilitétii dispozifiilor art.12 din Ordonanta de urgents a Guvernului
nr.4/2009 privind reglementarea unor mésuri In domeniul bugetar, modificats si aprobat
prin Legea nr.215/2009;

(7) Eroare materialdi = eroarea sau omisiunea cu privire la numele/denumirea,
adresa/sediul, calitatea, etc. sau cele de calcul, precum si orice alte erori materiale din
titlul executoriu, din documentatia de plati, sau din continutul avizului de legalitate;

(8) Ordonator principal de credite = persoana Imputerniciti prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, s& dispund si s& aprobe operatiuni de angajare, lichidare, ordonantare si platd
a cheltuielilor;

(9) Titluri executorii = hotarfrile judecitoresti, sau acte de executare emise in executarea
acestora si care constituie titlu potrivit procedurii civile;

(10) Creditori cesionari = persoanele care, urmare a unei conventii de cesiune de creant,
autentificatd In fafa notarului public, Incheiatd cu creditorul mentionat prin titlul
executoriu, creditor cedent, au obtinut dreptul corelativ obligatiei refinuts in sarcina
Ministerului Finantelor Publice prin titlul executoriu. ‘

(11) Dosar de plati = documentatia de platd nsotitd de angajamentul bugetar, de
propunerile de angajare a cheltuielilor si de ordonantrile de platd aprobate Ia nivelul
ordonatorului principal de credite;

(12) Persoana desemnati din cadrul Directiei Generale Juridice = consilierul juridic
desernnat de conducerea Directiei Generale Juridice pentru analizarea documentatiei si
intocmirea avizului de legalitate privind procedura de punere in executare.

(13) Persoand desemnati din cadrul Serviciului Buget, Investitii si Decontiri
Despagubiri = persoana desemnaté de conducitorul compartimentului sau Inlocuitorul
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(14)

(15)

(16)

acestuia din cadrul acestui serviciu care verifici documentatia de platd primitd de la
Direcfia Generald Juridici §i le centralizeaz# tn vederea efectuiirii demersurilor de
platd; verificd/efectueaza plata hotérérilor judeciitoresti acolo unde executarea silitd se
instituie asupra conturilor Ministerului Finantelor Publice activitate proprie, in dosarele
de executare silitd transmise de diverse birouri de executori judecdtoresti la Directia
Generald Regionald a Finantelor Publice Bucuresti ~ Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publica sau la alte institufii de credit;

Persoana desemnati din cadrul Serviciului Contabilitate = persoana numiti de
conducitorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia din cadrul Serviciului
Contabilitate care verificd §i inregistreazd in evidenta contabild pe baza extraselor de
cont gi a documentafiei primite de la Serviciul Buget, Investitii si Decontiri
Despégubiri plata obligatiilor conform titlurilor executorii;

Contabil = persoana numiti de conducitorul compartimentului sau fnlocuitorul
acestuia din cadrul Serviciului Buget, Investifii i Decontiri Despagubiri care tine
evidenfa angajamentelor bugetare si legale.

Referatul de instrumentare al cauzei = documentul intocmit de compartimentul
Jjuridic al institutiei care a avut in instrumentare dosarul n baza unui mandat de
reprezentare In instanta din care rezultd modul de derulare a litigiului in toate fazele
procesuale, ciile de atac declarate, ap#rdrile formulate si probele administrate, numele
sau denumirea creditorilor, actul prin care s-a aprobat neexercitarea cdilor de atac,
cuantumul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia ce derivi din
dispozitivul hotardrii judecétoregti, propunerea de aprobare a procedurii de punere in
executare a titlului executoriu, cuantumul obligatiei pecuniare si termenele de executare
dacd este cazul;

4.2. Abrevieri
(1) MFP = Ministerul Finantelor Publice;
(2) OPC = Ordonator principal de credite;

(3) OMFP = ordinul ministrului finantelor publice;

(4) OMEF = ordinul ministrului economiei si finantelor;
(5) ANAF = Agentia Nationald de Administrare Fiscali:
(6) DGRFP = Direcfia Generald Regionali a Finantelor Publice;
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(7) AJFP = Administratia Judeteans a Finantelor Publice;
(8) SI = Serviciul Juridic din cadrul DGRFP/AJFP;

(9) BEJ = Biroul executorului judecitoresc;

(10)
an
(12)
13)
(14)
15)
(16)
an
(18)
(19)

(20
ey

CFPP = Control financiar preventiv propriu;

CFPD = Control financiar preventiv delegat;

ATCP-MB=Activitatea de Trezorerie gi Contabilitate Publici a Municipiului Bucuresti;
ATCPJ = Activitatea de Trezorerie §i Contabilitate Publici Judeteana

DGJ = Directia Generals Juridici din MFP;

DGE = Directia Generald Economici;

SBIDD = Serviciul buget, investitii, decontiri despigubiri din cadrul DGE;

SFS = Serviciul financiar gi salarizare din cadrul DGE;

SC = Serviciul contabilitate din cadrul DGE;

OP = Ordin de plati,

NCPC = Noul Cod de procedur civilg;
VCPC = Vechiul Cod de proceduri civila.

5.0 Descrierea procedurii pentru executarea voluntari a titlurilor executorii

(1) Executarea voluntard a titlurilor executorii se realizeazi astfel: Executarea voluntari se

declangeaza prin interventia creditorului sau a biroului de executiri penale, care, fard a
investi executorul judecitoresc, Tnainteazd Ministerului Finantelor Publice / structurilor
subordonate o cerere de executare voluntard a obligatiilor corelative drepturilor
recunoscute prin hotérari judecatoresti.

(2) Prin  exceptie, pentru executarea obligafiilor pecuniare stabilite prin hotirrile

judecdtoregti,  devenite titluri executorii, pronumfate in materia contenciosului
administrativ, procedura executirii voluntare va fi declansati de consilierul juridic care a
instrumentat cauza, prin initierea unei corespondente cu creditorul obligatiei, tn vederea
obtinerii informatiilor necesare intocmirii documentatiei de plata.
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5.1 Elaborarea documentatiei de plati pentru punerea in executare a titlurilor executorii
prin plata despigubirilor, de citre DGJ din cadrul MFP/ANAF si compartimentele
Jjuridice din cadrul structurilor subordonate acesteia

(1) Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau tnlocuitorul acestuia,
verificd competenta de a proceda la solutionarea cererii de executare formulati personial
de creditor/creditorul cesionar sau mandatarul acestora, cu procurd speciald/imputernicire
avocatiald, iar In situatia In care dosarul nu a fost instrumentat de structura din care face
parte declind competenta in favoarea structurii care a avut in instrumentare cauza.

(2) In situatia in care competenta apartine structurii din care face parte, consilierul juridic
desemnat:

1 verificd legalitatea procedurii de punere in executare, iar In cazul 1n care constats
Incalcéri ale reglementirilor juridice, neconformitéi ale tithurilor ori impedimente de
naturd legald sau administrativd pentru punerea in executare de indati, comunici
creditorului viciile formale sau de fond in vederea complinirii lor, precum si motivele
legale ce impiedici realizarea obligatiei conform solicitirii creditorului;

0o

in cazul In care printr-o hotdrire judecitoreascd definitivd, se constati prescriptia
dreptului de a solicita executarea, se comunici creditorului/creditorului cesionar sau
mandatarului acestora refuzul de pune In executare voluntard, printr-o adresi semnati
de conducerea structurii/compartimentului;

)

in cazul In care se solicitd sume care exced titlului executoriu, propunerea de platd
vizeazd doar obligatiile pecuniare ce rezultd din titlu. In acest caz comunica In scris
creditorului/creditorului cesionar sau mandatarului acestuia faptul ci nu se dd curs
cererii de platé pentru sumele ce exced obligatiilor pecuniare cuprinse in titlu.

-~

verificd compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare, a solicitdrii privind punerea
In executare a hotérarilor pronuntate in cauzele In care MFP in nume propriu sau in
reprezentarea Statului Roman, ANAF si structurile subordonate au fost obligate la
platd, precum gi existenta documentelor justificative necesare efectusirii platii;

Jn

constituie dosarul aferent cererii de punere in platd si intocmeste referatul de
instrumentare, in vederea obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in
executare de la DGJ din cadrul MFP, dac# sunt respectate normele legale incidente.

(3) Documentatia se ntocmeste pentru fiecare dosar in parte, chiar dacad prin cererea
formulatd creditorul solicitd pumerea in executare a mai multor titluri executorii
pronuntate in cauze diferite. In situatia anterior mentionati se disjunge cererea Intr-un
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numér de dosare de executare voluntari corespondent numdrului de titluri executorii
(valabil numai 1n cazul n care titlurile executorii sunt pronuntate in cauze diferite, de
exemplu dacd se solicitd punerea in executare a sentinfei pronuntate fn dosarul
nr.1302/3/2010 si a deciziei pronunfati in dosarul nr.515/3/2011). Daci titlurile
executorii sunt pronunfate in dosare diferite dar in solutionarea aceleiasi cauze, de
exemplu, casérile cu trimitere spre rejudecare, se intocmeste o singura documentatie si un
singur referat de instrumentare.

(4) Documentatia de platd cuprinde cererea creditorului, cu exceptia cazului previizut de

art.5.0 alin.(2), In original sau in copie conformati cu originalul de citre compartimentul
care Intocmeste documentatia de platéi dar numai in situatia cand creantele stabilite prin
titlul executoriu se aduc la Indeplinire gi prin alte proceduri decht cea prezenti sau se
referd la mai multe titluri executorii, Insotits de:

1 Documentele justificative, si anume:

a) titlul executoriu prin care este constatatd si individualizatd obligatia de platg,
reprezentat de hotdrdrea certificatd pentru conformitate de cdtre consilierul
juridic _care _intocmeste documentatia.Nu_mai_este _necesard conformarea
hotdrdrii_judecdtoresti, dacd aceasta este deja_conformatd cu originalul de
cdtre instand. In situatia litigiilor penale prin efectul solutionirii cirora aun fost
stabilite cheltuieli judiciare citre stat in sarcina MFP, ANAF sau structurilor
subordonate, se poate depune: scrisoarea de debitare care cuprinde si titlul
executoriu, _minuta hotdrdrii judecdtorestifincheierii_prin care se stabileste
obligatia de platd, ordonanta procurorului;

b) fIncheieri prin care instanta dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii
de expertizd judiciard, fn_copie certificatd pentru conformitate de citre
consilierul juridic care intocmeste documentatia.

o) dispozitia instantei de judecatd privind plata sumelor reprezentind
contravaloarea cheltuielilor efectuate cu fotocopierea dosarului de executare
silitd, cuprinsd n actul procedural reprezentat de adresa/citatia/incheierea de
sedintd emis# de instanta de judecatd, fn copie certificatd pentru conformitate
de cdtre consilierul juridic care intocmeste documentatia.

d) adresa emisd de compartimentul financiar-contabil din cadrul structurii care a
Intocmit documentatia din care s& rezulte caleulul actualizat al debitului, dupi ce
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in prealabil acest calcul dupd caz, a fost confirmat de citre DGE-MFP, in
contextul In care se indici In titlu, data certd péni la care se va efectua acesta;

2 Documentatia necesara efectudrii platii, care cuprinde:

a) acte de stare civild, in fotocopie, in cazul persoanelor fizice (de ex. buletin de
identitate / carte de identitate din care si rezulte si codul numeric personal,
certificat de césitorie, certificat de deces, certificat de mostenitor, certificat de
nagtere, hotérari judecitoresti privind schimbarea numelui, etc.) In cazul
persoanelor juridice se vor atasa de ciitre consilierul juridic ce intocmeste
documentatia, acte emise de Oficiul Registrului Comertului, in fotocopie. din care

sé rezulte codul de identificare fiscald si_eventuale schimbiri ale denumirii
societdtii, numele administratorului/ administratorilor, dupd caz, Incheieri de

numire a administratorului judiciar/lichidatorului judiciar

b) contract de cesiune de crean{d, in original sau copie legalizati;

¢) declaratii si procuri notariale In original/legalizate (in cazul 1n care acestea nu se
referd numai la procedura de executare), in cazul mandatarilor, sau inscrisul
doveditor, in original, al calititii de reprezentant Tn procedura de executare in cazul
avocatilor;

d) acte emise de autorit#ti striine, traduse autorizat in limba romani si apostilate, In
original, dupé caz;

%
e) extras de cont deschis pe numele creditorului, creditorului cesionar sau a
persoanei Imputernicite de acestia, din care si rezulte banca si coordonatele
bancare ale contului in care urmeazi a fi efectuati plata;

f)  creditorul/creditorul cesionar sau persoana fmputemniciti de acestia depune si
inscrisul din care s& rezulte dreptul acestei persoane de a Incasa suma 1n numele
creditorului/creditorului cesionar;

g) referatul de instrumentare a cauzei, In original;

h) referatul prin care s-a aprobat neexercitarea cailor de atac (in fotocopie), unde este
cazul.

(5) In cazul In care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau
Inlocuitorul acestuia, Intocmeste referatul de instrumentare a cauzei;
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(6) In cazul tn care solicitarea de punere In executare a titlului executoriu nu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic desemmat de conducitorul compartimentului sau
Inlocuitorul acestuia, sub semnétura reprezentantului legal al institutiei sau fnlocuitorul
acestuia, solicitd in scris creditorului/creditorului cesionar sau reprezentantului lor legal,
dupd caz, indreptarea erorilor materiale/ completarea documentatiei de platd, sau fi
Instiinfeazd cu privire la intervenfia prescriptiei dreptului de a cere executarea, dupd
caz;

(7) In situatia in care obligatia de platd este divizibili, suma propusi prin referatul de
instrumentare a fi platitd este cea corespunzitoare pirtii din obligatia ce revine
MFP/Statului Romén si structurilor subordonate;

(8) In situatia In care obligatia de platd este solidard, anterior intocmirii referatului de
instrumentare, consilierul juridic inifiazi corespondentd cu codebitorul/codebitorii pentru
a verifica dacd creditorul i s-a adresat sau Ii s-a adresat cu cereri privind punerea in
executare, dacd au dat curs acestei cereri solicitandu-se i documentele care atestd
efectuarea plétii, iar in cazul unui rispuns negativ, dacs inteleg sé-si achite partea din
crean{d ce revine fiecdruia, In scopul evitérii unei plati necuvenite;

(9) In situatia in care codebitorii comunici acceptul de a plati partea de creanti ce le revine,
sau comunicd faptul ci si-au achitat partea din obligatie ce le revenea, dovedind acest
fapt cu instrumentul de platd, obligatia pecuniari propusi prin referatul de instrumentare
a fi platitd este cea corespunzitoare pértii din obligatia ce revine MFP/Statului Roméan s
structurilor subordonate, $i mentiunea ci n acest mod se evitd proceduri judiciare
ulterioare intre codebitori;

(10) In situatia in care codebitorii comunica refuzul de a plati partea ce le revine sau nu
rdspund, in termen de 30 de zile de la data primirii corespondentei, consilierul juridic
inifiazd demersuri de punere In executare a intregii obligafii.

(11) Prin referatul de instrumentare se evidentiaza obligatia pecuniard solidard stabilits prin
hotdrére, partea ce 1i revine MFP, precum si cota ce urmeazi a fi pusi in platd, ori dacd
va fi executatd in integralitatea sa, aritindu-se totodatd ci urmeazi a se formula acfiunea
n regres.

(12) Actiunea 1in regres Impotriva codebitorilor solidari se formuleazi de citre
compartimentul care a fntocmit documentatia de plat, in prealabil solicitind motivat
mandat la DGJ, daci actiunea in regres se formuleazd in numele MFP sau/si Statului
Roman;
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(13) Referatul de instrumentare a cauzei se intocmeste de indati ce documentatia este
completd si contine date referitoare la cele de mai jos, pastrind numerotarea paragrafelor
(iar acolo unde nu exist4 informatii de natura celor solicitate, in dreptul paragrafului se
face mentiunea corespunzitoare):

1 modul de derulare a litigiului in toate stadiile procesuale;

apérdrile formulate si probele administrate fn cauzi, cu indicarea expresd a acestora;

W o

numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cedati (dup# caz);

-~

cuantumul obligafiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia, ce derivi din
dispozitivul hot#irarii judecitoresti sau incheierea pronuntati de instanfa de judecati;

(AW,

propunerea de aprobare a procedurii de punere n executare a hotdirarii/incheierii prin
efectuarea platii, obligatia pecuniard propusi a fi platitd si termenele de executare
(dacd sunt stipulate In mod expres n hotirare);

mentiunea daci au existat motive legale pentru exercitarea altor cii de atac;

(R [ (@)

mentionarea circularelor §i/sau punctelor de vedere emise de MFP/ANAF cu
incident{d In cauzd, si care au fost implementate in apardrile formulate;

adresele de calcul care vizeazdl actualizarea debitului efectuate de compartimentul
financiar-contabil, din cadrul structurii care Inainteazi documentatia, In cazul in care
sunt cunoscute datele certe in baza cérora se pot determina obligatiile pecuniare.

]

(14) Dupé indeplinirea tuturor formalititilor previzute la aliniatele precedente, In termen de
10 zile de la data la care au fost Inregistate toate actele necesare intocmirii documentatiei
de platd, consilierul juridic desemnat transmite intreaga documentatie, in original, DGJ
din cadrul MFP in vederea obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere n
executare, pastrand la dosarul cauzei o copie —martor a acesteia;

(15) In cazul in care dosarul in care s-a pronungat hotérarea a cérei punere in executare se
solicitd s-a aflat fn instrumentarea DGJ din cadrul MFP, referatul de instrumentare a
cauzei i documentatia de plata sunt intocmite de ciitre un consilier juridic desemnat din
cadrul DGJ - MFP. Dispozitiile de Ia punctul 5.1 alin.l-13 se aplicd Tn mod
corespunzator

Avizul de legalitate a procedurii de punere in executare voluntari a titlurilor
executorii
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Roman, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 16/62
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plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

(16) In vederea acordirii avizului de legalitate a procedurii privind punerea in executare a
titlurilor executorii, In termen de 5 zile lucritoare de la data Inregistrérii la DGJ a
documentatiei de platd transmisd de structurile mentionate la punctul 5.1. consilierul
juridic desemnat din cadrul DGJ - MFP verifici compatibilitatea cu prevederile legale in
vigoare a solicitérii de punere in executare a titlurilor executorii, precumn §i existenta
documentelor justificative $i documentelor necesare efecturii platii;

(17) In cazul in care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic, intocmeste avizul de legalitate a procedurii de
punere n executare care se prezinta spre a fi semnat in calitatea pe care o detine de seful
serviciului contencios si ulterior directorului general al directiei generale juridice sau
inlocuitorului de drept al acestuia

(18) In cazul tn care solicitarea de punere In executare a titlului executoriu nu corespunde
dispoziiilor legale sau documentatia anexati nu este conformi dispozifiilor prezentei
proceduri, consilierul juridic desemnat din cadrul DGJ - MFP, sub semnitura directorului
general al DGJ sau a fnlocuitorului acestuia, restituie Intreaga documentatie, solicitand tn
scris  structurii care a fntocmit documentatia indreptarea erorilor materiale sau
completarea acesteia, dupi caz.

(19) In cazul in care existi pluralitate de creditori jar documentatia este conform# numai
pentru unii dintre acestia, avizul se emite doar pentru drepturile stabilite de instants in
favoarea acestora, urménd ca procedura s se reia pentru creditorul/creditorii din titlul
executoriu, dupd completarea/rectificarea documentatiei, avizul completandu-se in mod
corespunzator.

(20) Avizul de legalitate privind procedura de punere 1n executare confine date referitoare
la:

1 individualizarea titlului executoriu sau incheierii pronunaty de instanta de judecatd
prin care este dispusi plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de expertizd
judiciarg,
mentionarea incheierilor de sedinta prin care se indrepta erorile materiale din
cuprinsul unei hotdréri judecitoresti,

o

numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cesionari (dupé caz);

Jo

mentionarea actelor de stare civild prin care se face dovada schimbirii numelui
titularului dreptului sau, in cazul decesului titularului, indicarea certificatului de
deces, a certificatului de mostenitor, a mostenitorilor i a cotelor ce se cuvin fieciruia:
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potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri

pronuntate de instantele de judecat prin care se dispune

plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari
3 mentionarea actelor emise de Oficiul Registrului Comertului sau de alte autorititi

I

S|

leo

o

competente care atestd, In cazul societdtilor comerciale eventuale schimbdri ale
denumirii, numele administratorului/administratorilor, numirea unui administrator
Judiciar/lichidator judiciar,

cuantumul obligafiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia ce derivd din

dispozitivul hotiirérii judecitoresti sau a incheierii pronunfatd de instanfa de judecati
precum si termenele de executare, dupi caz;

Incadrarea (conformitatea) platii cu dispozitiile art.12 din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor misuri in domeniul bugetar,
modificati §i aprobati prin Legea nr.215/2009;

situatia in care se propune plata doar pentru unii din creditori, cu indicarea motivului
care sustine acest demers;

mentionarea procurilor sau Imputernicirilor, cu identificarea numirului, datei sia
emitentului;

10 menfionarea contractelor de cesiune de crean{i cu identificarea numarului, datei sia

pértilor semnatare,

11 n cazul pluralitdfii de creditori, eventualele declaratii, autentificate la notariat, prin

care se stabileste un alt mod de fmpértire a obligatiei pecuniare previizuti prin titlu,
decét proportional;

12 adresele de calcul efectuate de compartimentele financiar-contabile din cadrul

structurii care Intocmit documentatia de plats, sau DGE, dupi caz, prin care se
actualizeazi obligatia pecuniard in functie de date certe;

13 Tn cazul obligatiilor solidare, se mentjoneazd adresele de corespondenti cu codebitorii

si raspunsul la acestea, sau lipsa unui réspuns, dupi caz;

14 mentionarea demersurilor pentru formularea actiunilor in regres dacs este cazul si/sau

a compartimentului care urmeaza a efectua acest demers,

1> propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a titlului executoriu

Aincheierii pronuntatd de instanfa de judecaty prin efectuarea platii, precum si
termenele de punere fn executare a obligatiei pecuniare propusi spre aprobare la
platd, Tn cazul in care sunt stipulate In mod expres n titlul executoriu.
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plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

(21) Prin grija activitdfii de secretariat a DGJ din cadrul MFP, avizul de legalitate privind
procedura punerii in executare a titlului executoriu prin efectuarea platii, nsotit de
documentatia de platd, se inainteazi spre aprobare, ministrului finanfelor publice sau
persoanei céreia i-a fost delegati calitatea de ordonator principal de credite;

(22) Dupé aprobarea propunerii de punere in executare a titlului executoriu sau a incheierii
pronunafatd de instanta de judecatd, prin efectuarea plitii sumelor cuprinse in acestea, in
termen de 2 zile lucritoare, prin activitatea de secretariat a DGJ din cadrul MFP, avizul
de legalitate privind procedura punerii in executare i documentafia necesari efectusrii
plafii sunt comunicate, in original la DGE.

(23) Prin grija activititii de secretariat a DGJ din cadrul MFP, o fotocopie a avizului de
legalitate a procedurii de punerii in executare se transmite, in termenul previzut la
alin.22, structurii care a inifiat demersul de plati in vederea clasirii la dosarul cauzei.

24) In situatia in care referatul de instrumentare a cauzei si documentatia de platd sunt
intocmite de consilierul juridic desemnat din cadrul DGJ - MFP, dupd aprobarea
propunerii de punere in executare a titlului executoriu prin efectuarea platii, prin grija
activitdfii de secretariat a DGJ din cadrul MFP, 1n termen de 2 zile lucrdtoare, avizul de
legalitate a procedurii de punere In executare impreuni cu documentatia necesari
efectudirii plaii, in original, sunt comunicate la DGE.

(25) Toate documentatiile de platd, Intocmite potrivit punctului 5.1. precum si avizele de
legalitate privind procedura punerii In executare, prin grija activitafii de secretariat a
DGI, vor fi scanate, constituindu-se o arhivi electronici a acestora. De asemenea, se va
constitui si o arhivé pe suport material, formati din exemplarul 2 al avizului de legalitate
semnat de ordonatorul principal de credite precum s§i din adresele de comunicare a
acestuia cdtre DGE i structura care a initiat demersul de plati.

A —_ e

5.2 Descrierea procedurii in'cazul executirii silite a titharilor executorii

(1) Executarea silitd se declangeazd prin somatia de plati sau orice alt act de executare
Tnaintate MFP, structurilor subordonate, de executorul judecitoresc pentru realizarea
silitd a obligatiilor pecuniare retinute, prin titluri executorii, n sarcina MFP 1n nume
propriu sau/si In reprezentarea Statului Romdn, si a structurilor subordonate, care pot
face obiectul prezentei proceduri.

(2) Declangarea procedurii de executare siliti, in cursul desfigurdrii procedurii de
executare voluntard conduce la incetarea imediati a celei initial derulate, cu consecinfa
mentinerii in eficien{d a tuturor actelor fntocmite tn cadrul executirii voluntare, in
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{ expertizi judiciari

Ministerul
Finantelor
Publice

masura in care ele sunt compatibile §i executiirii silite, urmand ca de la respectivul
morment sa fie aplicabild, in exclusivitate, procedura descrisi In prezentul capitol.

5.3 Elaborarea documentatiei de plati in cazul executirii silite pentru punerea in executare
a titlurilor executorii prin plata despigubirilor, de citre DGJ din cadrul MFP si
compartimentele juridice din cadrul structurilor subordonate acesteia

(1) Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau tnlocuitorul acestuia,
verifici competenfa de a proceda la solufionarea cererii de executare formulatd prin
intermedinl executorului judecitoresc, iar in situatia in care dosarul nu a fost instrumentat
de structura din care face parte declind competenta in favoarea structurii care a avut Tn
instrumentare cauza;

(2) In situatia I care competenta aparfine structurii din care face parte, consilierul juridic
desemnat:

1 verificd legalitatea actelor de executare, atat sub aspectul intinderii obligatiilor, cét si
asupra exigibilitdtii i executorialitdfii lor din perspectiva termenului de prescriptie,
iar In cazul in care constatd Incilcari ale reglementirilor juridice In materia executrii
silite formuleaza contestatie la executare Tmpotriva fiecirui act de executare silitd sau
impotriva executdrii insesi, dupd caz, solicitind, in prealabil, motivat, mandat de la
DG, dacd se formuleazi contestatia in numele MFP sau/si Statului Roman;

L]

in ipoteza n care nu se exercitd contestatie la executare se intocmeste un referat
motivat in fapt §i in drept de neexercitare a contestatiei la executare, care este supus
aprobérii, In acelasi termen In care se poate formula contestatia la executare,
conducerii structurii din care face parte consilierul juridic cireia i-a fost repartizati
lucrarea, sau inlocuitorului acestuia;

J

coustitnie dosarul aferent actelor de executare si intocmeste referatul de
instrumentare, fn vederea obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in
executare de la DGJ din cadrul MFP, dac sunt respectate normele legale incidente,
pentru sumele necontestate;

(3) Documentatia de platd cuprinde actele de executare emise de executorul judecitoresc
privind punerea in executare a titlurilor executorii, in original sau certificate cu originalul
de executorul judecitoresc, insotite de documentele justificative, si anume:

1 titlul executoriu prin care este constatati si individualizati obligatia de plats,
reprezentat de hotérérea judecitoreasci;
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2 procesul-verbal/ incheiere, in original, de actualizare a creantei, unde este cazul;

{&V]

procesul-verbal/ incheiere, in original, de stabilire a cheltuielilor de executare, unde
este cazul. '

(4) Documentatia necesard emiterii avizului de legalitate, cuprinde:

1 actul din care s rezulte coordonatele bancare ale contului in care urmeazs a fi virate
sumele cu exceptia cazului in care banii sunt indisponibilizati la dispozifia BEJ, ca
urmare a Tnfiingérii popririi;

2 referatul de instrumentare a cauzei, in original lnsotit de documentatia de plati;

3 referatul prin care s-a aprobat neexercitarea ciilor de atac (in fotocopie), unde este
cazul;

4 referatul motivat In fapt i In drept de neexercitare a contestatiei la executare, n

original, unde este cazul.

(5) In cazul I care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau
inlocuitorul acestuia, intocmeste referatul de instrumentare a cauzei;

(6) In cazul in care Tn cuprinsul actelor de executare se identifica erori materiale se solicitd in
scris, execuforului judecdtoresc indreptarea acestora in conformitate cu dispozitiile
legale.

(7) Consilierul juridic inifiazi corespondente cu compartimentele financiar-contabile - DGE
in vederea verificrii calculelor/sumelor din actele de executare, dar numai In cazul in
care acestea exced obligatiel pecuniare, stabilite n titlu sau in cazul 1n care aceasta nu
este determinati ci doar determinabila.

(8) Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau inlocuitorul
acestuia, verificd dacd onorariul executorului judecitoresc, precum si cheltuielile de
executare au fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie. De asemenea, verifici
compatibilitatea actelor de executare silitd cu normele legale privind executarea gi daci
au fost respectate dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.22/2002 privind executarea
obligatiilor de platd ale institutiilor publice, stabilite prin titluri executorii, cu
modificarile si completirile ulterioare, precum si respectarea principiului executirii
voluntare a creantei.
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Roman, acte de executare care constifuie tithuri executorii Pag 21/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

(9) In situatia in care onorariul executorului judecétoresc sawsi cheltuielile de executare
.depésesc limita valoricd stabiliti prin normele legale In materie sau nu au fost
respectate  dispozitiile Ordonanfei Guvernului nr.22/2002, cu modificirile si
completérile ulterioare, §i principiul executsrii voluntare a creantei, respectiv normele
legale privind executarea silitd, consilierul juridic desemnat de conducitorul
compartimentului sau fnlocuitorul acestuia, efectueazi demersurile necesare contestirii
procedurii de executare silitd, inclusiv cerereri de suspendare provizorie si cereri de
suspendare pand la solufionarea contestafiei la executare, la instanta competentd
conform dispozitiilor Codului de proceduri civils, solicitandu-se in prealabil, motivat,
mandat din partea DGJ din cadrul MFP, dacd aceste demersuri se exercitd in numele
MFP sau/si Statului Roman.

(10) In ipoteza in care se apreciazd cd nu este necesard exercitarea unei contestatii la
executare se intocmegte un referat motivat in fapt si in drept, care este suspus aprobarii,
In acelagi termen in care se poate formula contestatia la executare, conducerii structurii
din care face parte consilierul juridic ciruia i-a fost repartizatd lucrarea, sau
inlocuitorului acestuia.

(11) In ipotezele prevazute de alin. 8 si 10 se va mentiona In mod expres in referatul de
instrumentare daci actele de executare sunt conforme dispozitiilor legale, indicand prin
numar §i datd referatul prin care s-a aprobat neexercitarea contestatiei la executare iar
in ipoteza n care acestea au fost contestate, se mentioneazi elementele de identificare
ale litigiilor si stadiul de solutionare.

(12) In situatia previzuti la alin.9, pentru obligafia pecuniard enuntati prin referatul de
instrumentare se mentioneaza expres excluderea de la plati a sumei/sumelor contestate,
caz in care la documentatia de platd nu vor fi anexate in original/copie certificatd cu
originalul de executorul judecdtoresc decdt acele titluri executorii care nu au fost
contestate. '

(13) In situatia tn care obligatia de platd este divizibild, suma propusi prin referatu] de
instrumentare a fi plétitd este cea corespunzitoare parii din obligatia ce revine
MFP/Statului Romén si structurilor subordonate. In cazul in care se urméreste silit
MFP/Statul Romén si structurile subordonate pentru intreaga obligatie pecuniard
divizibils, se formuleazi contestatic la executare, inclusiv cerereri de suspendare
provizorie si cereri de suspendare pand la solutionarea contestatiei la executare, pentru
diferenfa de suma ce excede obligatiei stabilite prin titlu in sarcina sa, solicitindu-se
intoarcerea executdril. Pentru ipoteza in care, solufia definitiva a instantei de judecati,
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(14)

s)

(16)

an

confirma actele de executare se promoveazi acfiune in regres impotriva codebitorului
pentru care a fost executat MFP/Statul Romén sau structurile subordonate.

In situatia in care MFP/Statul Romén sau structurile subordonate sunt executate silit
pentru o obligatie de platd solidard, anterior intocmirii referatului de instrumentare, se
inifiazd corespondentd cu codebitorul/codebitorii, In vederea identificirii eventualelor
acte de executare Indreptate fmpotriva acestora pentru plata aceleiasi sume si pentru a
verifica dacil acestia gi-au platit partea lor din creants in scopul evitirii unei duble pléti.

In situatia n care codebitorii comunici existenfa unor acte de executare ce vizeazi
aceelasi creantd, sau faptul c#i gi-au indeplinit obligatia ce le revine, suma propusé prin
referatul de instrumentare a fi plitit3 este cea corespunzitoare partii din obligatia ce
revine MFP/Statului Roman si structurilor subordonate, si mentiunea ci in acest mod se
evitd proceduri judiciare ulterioare intre codebitori;

In situatia in care codebitorii comunici faptul ci nu au fost executati silit si ci nu gi-au
indeplinit obligatia de platd sau nu rispund n termen de 30 de zile de la data primirii
corespondentei, se solicitd achitarea obligatiei pecuniare ce le revine, iar in cazul unui
refuz se mentioneazd ci urmeazi a se formula actiune n regres. Actiunea In regres
Impotriva codebitorilor solidari se formuleazd de citre compartimentul care a ntocmit
documentatia de platd, solicitdnd, 1n prealabil, motivat, mandat la DGJ daci actiunea In
regres se formuleazi in numele MFP sau/si Statului Roman;

Referatul de instrumentare a cauzei se Intocmeste in termen de 10 zile lucritoare de la
data c&nd documentatia este complets §i contine date referitoare la cele de mai jos
pastrand numerotarea paragrafelor (iar acolo unde nu existi informatii de natura celor
solicitate, in dreptul paragrafului se face mentiunea corespunzitoare):

1 modul de derulare a litigiului In toate stadiile procesuale;

2 apirdrile formulate §i probele administrate In cauzs, cu indicarea expresd a acestora;

3 numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cedati (dupd caz) si mentiunea ci
plata se efectueazd in contul executorului judecitoresc;

4 cuantumul obligatiei de plati sau criteriile de cuantificare a creantei, ce derivd din
dispozitivul hotéirarii judecitoresti si din actele de executare, dupi caz;

5 propunerea de aprobare a procedurii de punere In executare a hotirarii si/sau actelor

de executare necontestate, prin efectuarea platii si creanta propusi a fi platita;
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(18)

(19)

menfiunea dacid au existat motive legale pentru exercitarea altor cii de atac,
respectiv dacd onorariul executorului judecitoresc, precum si cheltuielile de
executare au fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie, dupa caz,
indicind numérul si data referatului prin care s-a aprobat neexercitarea contestafiei
la executare;

~3

in cazul In care actele de executare au fost contestate, in tot sau in parte, propunerea
de aprobare a procedurii de punere in executare exclude obligatiile pecuniare ce fac
obiectul contestatiilor la executare.

Dupé indeplinirea tuturor formalitatilor previzute la aliniatele precedente, consilierul
juridic desemmat transmite intreaga documentatie DGJ din cadrul MFP in vederea
obfinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in executare, pistrand o copie-
martor la dosarul cauzei;

In cazul in care dosarul in care s-a pronuntat hotérdrea a c#irei punere In executare se
solicitd s-a aflat In instrumentarea DGJ din cadrul MFP, referatul de instrumentare a
cauzei $i documentatia de platd sunt intocmite de consilierul juridic din cadrul DGT -
MEFP, dispozitiile de la punctul 5.3 alin.1-17 se aplica tn mod corespunzator.

Avizul de legalitate a procedurii de punere in executare a titlurilor executorii in faza
executdrii silite

(20)

ey

(22)

In vederea intocmirii avizului de legalitate a procedurii privind punerea in executare a
titlurilor executorii, in termen de 5 zile lucritoare de la data Inregistrérii la DGJ a
documentatiei de platd transmisi de structurile mentionate la punctul 5,3, consilierul
juridic din cadrul DGJ - MFP verificd compatibilitatea cu prevederile legale tn vigoare a
solicitarii de punere In executare a titlurilor executorii, precum si existenfa
documentelor justificative §i documentelor necesare efectusirii platii;

In cazul 1n care solicitarea de punere In executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic, intocmeste avizul de legalitate a procedurii de
punere in executare, care se prezinta spre a fi semnat in calitatea pe care o detine de
seful serviciului contencios si ulterior directorului general al directiei generale juridice
sau inlocuitorului de drept al acestuia.

In cazul n care solicitarea de punere In executare a titlului executoriu nu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic din cadrul DGJ - MFP, sub semnitura
directornlui general al DGJ sau a 1inlocuitorului acestuia, restituie intreaga
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plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

documentaie, solicitdnd in scris structurii care a fntocmit documentatia indreptarea
erorilor materiale sau completarea acesteia, dupi caz;

(23) Awizul de legalitate a procedurii de punere in executare contine date referitoare la:

1 individualizarea titlului executoriu -hotirére judecatoreascd sifsau acte de
executare,

2 mentionarea incheierilor de sedin{d prin care se fndreptd erorile materiale din
cuprinsul unei hotarri judectoresti/a actelor emise de executorii judecétoresti
prin care se indreaptd erori materiale din cuprinsul actelor de executare.

[{¥8)

numele sau denumirea creditorilor /creditorilor cedati (dupi caz);

(B2

cuantumul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia ce deriva
din dispozitivul hotararii judecitoresti si din actele de executare, dupa caz;

ln

incadrarea (conformitatea) platii cu dispozitiile art.12 din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor misuri in domeniul bugetar,
modificati si aprobats prin Legea nr.215/2009,

[{o)

conformitatea actelor de executare cu dispozitiile legale in materia executfrii
silite, sau dupd caz mentiuni cu privire la eventuale contestatii la executare/referat
de neexercitare a contestatiei la executare, cu indicarea temeiurilor de drept, a
dosarelor avind ca obiect contestafie la executare, identificate prin numdr,
instania si termen/stadiu de solutionare, a numérului, datei si a compartimentului
care a intocmit referatul de neexercitare a contestatiei la executare, informatii ce
vor fi extrase din referatul de instrumentare a cauzei,

1~

situafia In care se propune plata doar pentru unii din creditori, cu indicarea
motivelor care sustin acest demers;

mentionarea contractelor de cesiune de creants, cu indicare numdr, data si parti
semnatare,

oo

Ne]

in cazul obligatiilor solidare, se vor mentiona adresele de corespondentd cu
codebitorii §i rispunsul la acestea, sau lipsa unui rispuns, dupi caz;

10 mentionarea demersurilor pentru formularea acfiunilor in regres dacd este cazul
si/sau a compartimentului care urmeaz4 a efectua acest demers,
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11 propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare & titlului executoriu
prin efectuarea platii catre creditor tn contul executorului judecitoresc, precum si
obligatia pecuniard propusi spre aprobare la plati,

12 menfiuni cu privire la evitarea dublei plifi in cazul in care sumele au fost virate
catre creditor ca urmare a Infiintirii popririi, daci este cazul.

13 mentionarea demersurilor pentru formularea cererilor de Intoarcere a executirii
dacé este cazul si/sau a compartimentului care urmeazi a efectua acest demers,

(24) Prin grija activitifii de secretariat a DGJ din cadrul MFP, avizul de legalitate cu
propunerea de punere In executare a titlului executoriu prin efectuarea plitii, Tnsotit de
documentatia de plati, se Inainteazi spre aprobare ministrului finantelor publice sau
persoanei creia i-a fost delegatii calitatea de ordonator principal de credite;

(25) Dup4 aprobarea propunerii de punere in executare a titlului executoriu pentru stingerea
pléfilor efectuate a sumelor cuprinse in hotirire, in termen de 2 zile lucritoare de la
primirea avizului semnat la DGJ, prin activitatea de secretariat a DGJ din cadrul MEP,
avizul de legalitate In original, insofit de ntreaga documentatie de platd aferentd, este
comunicat la DGE; '

(26) Prin grija activitafii de secretariat a DGJ din cadrul MFP, o fotocopie a avizului de
legalitate se transmite, in termenul previzut la punctul 5.3 (25), structurii care a inifiat
demersul de platd in vederea ludrii la cunostinfi a demersului privind punerea in
executare, In scopul continudrii procedurilor judiciare privind aceastd executare.

(27) In situatia in care referatul de instrumentare a cauzei si documentatia de platd sunt
intocmite de consilierul juridic din cadrul DGJ - MFP, dupi aprobarea propunerii de
punere in executare a titlului executoriu prin efectuarea plitii, prin grija activitatii de
secretariat a DGJ din cadrul MFP, in termen de 2 zile lucritoare de la primirea avizului
semnat la DGJ, avizul de legalitate a procedurii de punere in executare fmpreuns cu
documentatia de platd, In original, sunt comunicate la DGE.

(28) Toate documentafiile de platd, Intocmite potrivit punctului 5.3 precum §i avizele de
legalitate privind procedura punerii in executare, prin grija activitdfii de secretariat a
DGI, sunt scanate, constituindu-se o arhivii electronici a acestora. De asemenea, se
constituie §i o arhivd pe suport material, formatd din exemplarul 2 al avizului de
legalitate semnat de ordonatorul principal de credite precum i din adresele de
comunicare a acestuia cdtre DGE i structura care a initiat demersul de plat.
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plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

r—

5.4 Indreptarea erorilor materiale cuprinse in avizul privind legalitatea procedurii de
punere In executare, completarea si modificarea acestuia

(1) In ipoteza sesizirii DGI din oficiu sau de citre compartimentele implicate in
derularea procedurii sau creditori/creditori cesionari, mandatari ai acestora sau
executori judecatoresti cu privire la existenta unei erori materiale in cuprinsul avizului
de legalitate a procedurii de punere in executare (de ex. erori de caleul, erori cu privire
la numele creditorilor, a structurii care a intocmit documentatia sau 2 executorului
Jjudecdtoresc, a datelor de identificare a titlului, etc.) se soliciti DGE intreaga
documentatie I original tn vederea Intocmirii avizului rectificatiy.

(2) Avizul rectificativ cuprinde mentiuni privind avizul initial emis, modul de sesizare, in
ce constd eroarea materiald §i propunerea de rectificare a acesteia prin indicarea
corectd elementelor necesare efectudirii platii.

(3) In ipoteza tn care prin cererea initiald nu s-au solicitat toate sumele cuprinse $n titlul
executoriu, s-a omis avizarea unei sume desi aceasta a fost solicitatat de creditor si
propusd prin referatul de instrumentare sau In urma solufiondirii contestatiei la
executare rezultd obligafii suplimentare celor deja avizate, structura care a Tntocmit
documentafia face demersuri in vederea obtinerii completirii avizului initial cu
obligatiile pecuniare identificate ulterior. In cazul obligatiilor rezultate in urma
solutiondrii contestatiei 1
a executare se aplicd in mod corespunzétor dispozitiile pct.5.5.

(4)In ipoteza sesizirii DGJ din oficin sau de clitre compartimentele implicate tn derularea
procedurii sau _creditori/creditori cesionari, mandatari ai acestora sau executori
judecdtoresti cu privire la modificarea unor informatii n cuprinsul avizului de
legalitate a procedurii de punere in executare (de ex. decesul unuia dintre creditori,
suspendarea sau incetarea activititii unui executor judecitoresc. ete.) se soliciti DGE
intreaga documentatie In original Tn vederea Intocmirii avizului de modificare.

5.5 Demersuri inerente suplimentirii documentatiei de plati wulterior propuntarii
hotarérilor judeciitoresti definitive/ si irevocabile prin care au fost respinse in tot sau in
parte contestatiile la executare.

(1) Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau Inlocuitorul acestuia,
sd instrumenteze dosarul de executare, dupd definitivarea litigiilor care au avut ca obiect
contestarea actelor de executare, prin care a fost respins, In tot sau n parte, definitiv/si
irevocabil demersul astfel inifiat, va intocmi un supliment al referatului de instrumentare,
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plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

)

3)

in termen de 10 zile lucrétoare de la comunicarea/ obtinerea hotararii pronuntaté n ultima
cale de atac, dupd caz, ce cuprinde:

A

1 modul de derulare a litigiului in toate stadiile procesuale ale contestajiei la

executare;

ro

apérarile formulate gi probele administrate In cauzi;

[N

numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cesionari (dupa caz) precum §i orice
eventuald modificare cu privire la calitatea acestora;

BN

cuantumul obligatiei de platd sau criteriile de cuantificare a creante, ce se impune a
fi pus in platd din economia dispozitivelor hotirrilor Jjudecatoresti ce sustin
executarea silitd, dupi caz;

{n

propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a sumelor din procesul
verbal/incheiere de stabilire a cheltuielilor de executare/actualizare creanta,
confirmate prin hotirarile judecitoresti pronuntate in contestatiile la executare, prin
efectuarea plétii 5i obligatia pecuniara propusi a fi platits;

mentiunea dacd au existat motive legale pentru exercitarea altor cii de atac
extraordinare;

oY

N

menfiuni privind neexercitarea ciilor de atac cu indicarea elementelor de
identificare (numdr adresa si dat#) a referatului aprobat de conducerea DGJ pentru
cauzele In care s-a primit mandat MFP, respectiv aprobat de conducerea structurii
pentru cauzele proprii.

In cadrul acestei etape a executérii, referatul de instrumentare a cauzei cu propunerea de
platd pentru diferenfa rezultati prin efectul solutionirii contestatiei la executare se
Inainteazd DGI din cadrul MFP cu indicarea coordonatelor de identificare a
documentatiei de platd in completarea cireia se susfine demersul In vederea obtinerii
avizului de legalitate a procedurii de punere In executare inclusiv cu privire la aceste
sume, tnsotite de Inscrisuri, pastréndu-se o copie martor la dosarul cauzei. Sunt depuse
Inscrisuri Tn original in misura in care ele sunt rezultatul solutiondrii contestatiilor la
executare sau al emiterii unor alte acte de executare ce nu fost contestate si care nu au
fost transmise anterior DGJ din cadrul MFP in cadrul procedurii de emitere a avizului
privind procedura de punere In executare pentru sumele necontestate,

In vederea acordirii avizului de legalitate a procedurii de punere in executare a titlurilor
executorii, In termen de 5 zile lucritoare de la data fnregistririi la DGJ a documentatiei
de platd transmis# de structurile mentionate la punctul 2.1, consilierul juridic din cadrul
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plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertizd judiciari

4)
®

DGJ - MFP verifici compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitirii de
punere In executare a titlurilor executorii, precum si existenta documentelor justificative
si documentelor necesare efectudrii plaii;

Dispozitiile previzute la pet. 5.3 (21) si (22) din prezentele se aplici In mod
corespunzator.

Avizul de legalitate a procedurii de punere in executare pentru suma rezultati prin efectul
solutionarii definitive (NCPC)- irevocabil (VCPC) a contestatiei la executare coniine date
referitoare la:

1

[1\S]

98]

E=

(9,1

{[2d] ~3 (=)

ho

individualizarea titlului executoriu-proces verbal sau incheiere emise de BEJ — cu
mentionarea hotérarilor judecitoresti prin care aceste acte au fost menjinute in tot
sau n parte ca urmare a solufiondrii definitive (NCPC)- irevocabil (VCPC) a
contestatiei la executare,

mentionarea incheierilor de sedin{ prin care se indreapti erorile materiale din
cuprinsul unei hotéiréri judecitoresti/a actelor emise de executorii judecitoresti prin
care se Indreaptd erori materiale din cuprinsul actelor de executare.

numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cesionari (dup# caz) precum §i orice
eventuald modificare cu privire la calitatea acestora, rezultdnd din actele de
executare comunicate de executorul judecatoresc;

cuantumul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia, confirmats
de instantele judecitoresti ce au solutionat contestatia la executare;

Incadrarea (conformitatea) plitii cu dispozitiile art.12 din Ordonanta de urgen{d a
Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor mésuri in domeniul bugetar,
modificatd si aprobati prin Legea nr.215/2009,

In cazul obligatiilor solidare, se mentioneazd adresele de corespondentd cu
codebitorii i rdspunsul la acestea, sau lipsa unui réspuns, dupi caz;

menfionarea demersurilor pentru formularea actiunilor in regres daci este cazul
si/sau a compartimentului care urmeazi a efectua acest demers,

propunerea de aprobare a procedurii de punere In executare a titlului executoriu prin
efectuarea plafii, precum si obligatia pecuniard propusi spre aprobare la plat;
mentiunea ci plata se face citre creditor/creditori Tn contul executorului
judecétoresc indicat 1n actele de executare;

mentiuni cu privire la evitarea dublei plati in cazul in care sumele au fost virate
catre creditor ca urmare a Infiingirii popririi, daci este cazul;
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pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
k expertizd judiciari

(©)
Q)

11  mentionarea demersurilor pentru formularea cererilor de Tntoarcere a executiirii
dacd este cazul si/san a compartimentului care urmeazi a efectua acest demers.

Dispozitiile art. 5.3 (24) — (28) din prezentele riman aplicabile.

Pentru sumele pentru care a fost admisd definitiv (NCPC) si irevocabil (VCPC)
contestafia la executare, se declangeazd Intoarcerea executérii silite, In masura in care nu
a fost solicitatd pe calea contestatiei la executare, de citre consilierul juridic desemnat de
conducétorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia, s instrumenteze dosarul de
executare, solicitdndu-se In prealabil mandat din partea DGJ din cadrul MFP, daci este
cazul. In cazul in care se formuleazd cerere de intoarcere a executdrii silite Tn cadrul
contestafiel la executare san pe cale separati cuantumul pretentiilor solicitate se
determind luand in considerare debitul principal ct si accesoriile la acesta calculate de la
data indisponibilizarii sumelor si pand la data restituirii efective.

5.6 Demersuri vizind regresul MFP / Statului Romén

®

@

€

In cazul in care codebitorii solidari au refuzat plata propriei cote a obligafiei
pecuniare urmdrite silit, ori nu au réspuns interventiei reprezentantilor MFP in acest sens,
ipotezd ce a susfinut executarea integrald a obligatiei de cdtre MFP, se declanseazi
acfiunea in regres Impotriva acestora de cétre DGJ sau, dupi caz, compartimentul care a
intocmit documentatia de platd, solicitdnd in prealabil, motivat, mandat la DGJ daci
actiunea in regres se formuleaza in numele MFP sau/si Statului Romén.

fn cazul 1n care obligatiile pecuniare urmdrite au fost previizute n titlu ca fiind divizibile,
insd executarea silitd a fost pornitd Tmpotriva MFP/Statul Roméan si structurile
subordonate in exclusivitate, jar codebitorii nu si-au manifestat intentia de a-gi achita
propriile obligafii, iar actele de executare au fost mentinute de instanfele de judecatd
nvestite cu cenzura lor, se formuleazi acfiunea In regres impotfiva acestora de citre DGJ
sau, dupd caz, compartimentul care a Intocmit documentatia de platd, solicitand n
prealabil, motivat, mandat la DGJ dac3 actiunea in regres se formuleazi in numele MFP
sau/si Statului Romén.

In cazul in care din informatiile prezentate In cadrul procedurii de punere in executare a
hotérarilor judecitoresti existd indicii cu privire la incilcarea indatoririlor de serviciu, se
initiazd procedura administrativd in vederea angajérii rispunderii persoanelor vinovate
pentru condamnarea Statului Roman/MEP/ANAF si structurilor subordonate la plata de

F-PO-29.16.04 Ed. 1




p— e we— m— . rovoreem——

3 . Cad: PO-29.16
D
PROCEDURA OPERATI-ONALA ) Ed.1 L_ Rev. 2

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotiirari judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Fg‘a;‘lt‘elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Romaén, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 30/62
potrivit codului de proceduri civilid precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecat¥ prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de
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despagubiri, cu consecinta promovarii unor actiuni in regres Tmpotriva acestora, unde este
cazul, In conditiile legii;

(4) In cazul condamnirii Statului Romén la plata de despagubiri Tn temeiul art.504-507 Cod
procedurd penald, DGJ din cadrul MFP solicitdy in scris Consiliului Superior al
Magistraturii informatii cu privire la persoanele care, ca urmare a instrumentiirii cauzei
cu rea-credin{d sau din grava neglijentd, au provocat situatiile generatoare de daune care
au determinat condamnarea Statului Roman;

(5) Dacid din informatiile transmise de institutiile sesizate, ca urmare a analizirii de citre
acestia a posibilelor fapte sdvarsite cu rea credintd sau din gravd neglijentd, rezultid ci
persoane din cadrul acestor institufii, ca urmare a instrumentsrii cauzei cu rea-credintd
sau din grava neglijents, au provocat situatiile generatoare de daune care au determinat
condamnarea Statului Romén la plata de despagubiri, DGJ formuleaz actiuni 0 regres
Impotriva acestor persoane in vederea recuperarii prejudiciului cauzat statului, péni la
momentul aparitiei unei reglementéri diferite a acestei institutii juridice;

(6) Dacd se constati ci persoane din alte institufii decat cele judiciare sau din sistemul
finantelor publice au savérsit fapte care au determinat condamnarea Statului Roman la
plata de despagubiri, DGJ formuleazi actiuni in regres Impotriva acestor persoane in
vederea recuperdrii prejudiciului cauzat statului, pini la momentul aparitiel unei
reglementdri diferite a acestei institutii juridice.

(7)  1In cazul admiterii actiunilor in regres formulate, DGJ-MFP/SI-DGRFP/AJFP vor inifia o
coresponden{a cu titularii obligatiilor de platd in vederea stingerii creantelor In mod
voluntar. Dacé acestia nu rispund sau comunici refuzul de platd, in termen de 30 de zile
de la transmiterea solicitdrii, hotirarile pronuntate In aceste cauze se vor transmite
organelor de executare fiscals, in vederea demaririi procedurii de executare silits. In
toate aceste situatii precum si in cazul acceptului de a se executa (total sau partial)
hotérérile opuse debitorilor nostrii, se vor avea in vedere informatiile furnizate de DGE
referitor la cuantumul sumelor de recuperat precum si cu privire la contul/conturile in
care urmeaza a fi efectuat viramentul acestor sume.

5.7 Efectuarea plitii sumelor previzute prin hotirari judecitoresti, devenite executorii T
perioada de referinti

(1)  MFP, ordonatorii secundari si tertiari de credite care se finanteazi prin bugetul MFP au
obligaia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare necesare aplicdrii prezentei
proceduri numai in limita prevederilor si destinatiilor aprobate, cu respectarea

F-P0O-29.16.04 Ed. I



- 3 Cod: PO-29.16
l PROCEDURA OPERATIONALA |[L_Cod: PO

_ Ed. I " Rev. 2
Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
.. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite I
Ministerul

prin hotiirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii | Pag 31/62
potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

Finantelor
Publice

dispozitiilor Legii nr. 500/2002 privind finanfele publice, cu modificirile si completdrile
ulterioare si OMFP nr.1792/2002.

(2) La inceputul fiecdrui an persoana desemnatd de la SBIDD intocmeste angajamentul
bugetar si propunerea de angajare a unei cheltuieli in sumi globala alocati pentru anul
bugetar respectiv in functie de natura cheltuielii.

(3) Persoana desemnati din cadrul SBIDD certifici verificarea prin semnitur aplicatd pe

lista de verificare Tn coloana ,,Verificare la nivelul SBIDD” si fnainteazi documentele
sefului SBIDD;

(4) Seful SBIDD, in termen de 1 zi lucritoare, certifica verificarea prin semnéturd aplicatd pe
lista de verificare in coloana ,,Verificare la nivel DGE” si transmite documentele
contabilului pentru inregistrarea caleutului de disponibilului de credite bugetare;

(5) Contabilul, in termen de 1 zi lucritoare, transmite formularele persoanei care acordd vizi de
CFPP;

(6) Dupd verificare §i aplicare a vizei de CFPP, persoana desemnati din cadrul DGE sustine
lucrarea pentru acordarea vizei de CFPD §i o transmite pentru aprobare ordonatorului
principal de credite;

5.8 Plata ca efect al avizirii de legalitate a procedurii de executare voluntari

(1) Prin inaintarea avizului de legalitate a procedurii de punere In executare, aprobat de
ordonatorul principal de credite, fnsotit de documentatia de plats, DGE 1i revine sarcina
de a pune In executare cu celeritate obligatia pecuniars.

5.9 Determinarea sumelor exigibile in temeiul titlului executoriu

(1) In vederea efectusrii platii, sunt efectuate operatiunile de determinare, la data platii atat a
debitului principal, sub aspectul actualizirii sumei, cét si a debitului accesoriu, sens n
care sunt determinate, verificate dobénzile, penalititile, etc, dup# caz.

(2) La solicitarea DGJ sau a compartimentelor financiar-contabile din structurile
subordonate, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea solicitarii, DGE verifica
modalitatea de actualizare a sumelor de plati, dupi cum urmeaza:

1 1In cazul actualizérii cu indicele prefurilor de consum stabilit de Institutul National de
Statisticd, dupa urmatoarea formuls de calcul:
A = (suma de actualizat x IPC) / 100,
sau
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B = (Suma inifiali de actualizat * Rata Inflatiei/100) + Suma initiald de
actualizat

Indiferent de metoda de calcul folositi, rezultatul actualizirii este acelasi deoarece
Rata Inflatiei = IPC - 100
unde:

A = suma totald necesar a fi achitati, ca urmare a actualizarii;

suma de actualizat = suma corespunzitoare unei trange, prin aplicarea procentului
corespunzétor anului in care se va efectua plata, la valoarea
titlului executoriu;

IPC = indicele prefurilor de consum, astfel cum a fost stabilit de LN.S. pentru luna in
care se efectueazd plata sumei, comparativ cu luna in care aceasta trebuia pusa in
executare (a se vedea site-ul https:/statistici.insse.ro/shop/?page=ipc1&lane=ro).

o

in cazul aplicarii ratei dobénzii legale remuneratorii, (dobanda datorats de debitorul
obligatiei de a da o sumi de bani la un anumit termen, calculats pentru perioada
anterioard Implinirii termenului scadenfei obligatiei) aceasta se stabileste la
nivelul ratei dobanzii de referin{f a Bincii Nationale a Romaniei, care este rata
dobénzii de politicd monetara stabilitd prin hotirdre a Consiliului de administratie al

Béncii Nafionale a Roméniei (a se vedea site-ul http://www.bnr.ro/Indicatori-de-

politica-monetara-1744.aspx).

(3) Calculul se va face cu sau fird capitalizarea dobanzii, in functie de hotérarea instantei.
Céand instanfa nu distinge Intre cele dous modalititi de calcul, avand tn vedere ci MFP nu
este institufie de credit, se va calcula dobanda fird capitalizarea acesteia. in functie de
situatie se poate utiliza unul din urmétorarele tabele:

4 1In cazul tn care dobinda nu se capitalizeazd adici col 6 = suma fix# (debitul care trebuie
actualizat are acceasi valoare pentru intreaga perioads, indiferent de modificirile ratei
dobénzii)
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I

XXX

(5) In cazul in care dobanda se capitalizeazd adicd col 6 = nu este o sumi fix3 pe intreaga
perioadd (debitul care trebuie actualizat nu are acceasi valoare pentru Intreaga perioads,
indiferent de modificarile ratei dobanzii)

yyy

Unde dobinda

= Debit x Rata dobinzii de referintd (rata dobanzii de politicd monetard) x
Numdrul de zile al perioadei / 365 zile '

(6) Aplicarea altor dobinzi: Dobindd penalizatoare este dobinda datorati de debitorul
obligatiei banesti pentru neindeplinirea obligatiei respective la scadents. In cazul in care
prin hotérare judecitoreasci este stabilitd si o doband penalizatoare, aceasta se stabilegte
la nivelul ratei dobénzij de referinti plus 4 puncte procentuale. In raporturile juridice care
nu decurg din exploatarea unei intreprinderi cu scop hucrativ, in sensul art. 3 alin. (3) din
Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicats, rata dobénzii legale se stabileste
potrivit celor de mai sus, diminuati cu 20%.
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5.10 intocmirea actelor necesare ordonantirii de plati

(1) Persoana desemnatd cu achitarea obligatiilor de plati ce fac obiectul prezentei proceduri
din cadrui SBIDD, in termen de 10 zile lucritoare:

1

(1S

jw

I

face prelucrarea dosarelor de platd in ordinea primirii documentatiei de plati de la
DGIJ.

verifici:

a) prin consultarea bazei de date daci obligatia pecuniard pentru care a fost emis
avizul de legalitate al procedurii de punere in executare nu a fost stinsi printr-o
platd voluntard sau printr-o altd forma de platd, caz in care se restituie cu aceastd
mentiune documentatia de plati ciitre DGJ;

b) baza de date privind executirile silite, iar daci avizul de legalitate privind
procedura de punere in executare este aferent unei executiri silite se transmite
direct dosarul de platd SC pentru Tnregistrarea in contabilitate. In cazul in care
suma prevazutd In avizul de legalitate privind procedura de punere in executare nu
acoperd suma executatd silit, pentru diferenta se solicitd DGJ informatii privind
stadiul solutionarii contestatiei la executare.

¢) dosarul de platd, dupi cum urmeaz:

(a) corespondenta numelui creditorului/creditorului cesionar sau a persoanei

imputernicite de acestia cu ceea ce este trecut in diversele documente ale
dosarului;

(b) corespondenta sumelor Inregistrate tn documente;

(0) calculele de actualizare a sumelor stabilite de terte persoane sau Intocmeste
acest calcul, dacd prin hotarrea judecitoreascd se prevede acest lucru;

(d) coordonatele bancare;

dacd, dupd analizarea documentatiei, persoana desemnatd cu achitarea obligatiilor de
platd ce fac obiectul prezentei proceduri din cadrul SBIDD constats lipsa unor acte
necesare efectudrii pléfii, sub semndtura directorului general al DGE, poate solicita
DGJ relafii suplimentare, respectiv completarea dosarului dupi caz;

daci, dupéd analizarea documentatiei, persoana desemnatii cu achitarea obligatiilor de
plata ce fac obiectul prezentei proceduri din cadrul SBIDD constatd lipsa codului
numeric personal, sub semnitura directornlui general al DGE, se soliciti Directiei
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pentru evidenta persoanelor §i administrarea bazelor de date din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne transmiterea datelor de identificare. In situatia In care creditorii nu
au transmis fotocopia buletinului/cirtii de identitate sau a pagaportului, respectiv,
fotocopia certificatului de Tnregistrare fiscald in cazul persoanelor juridice, iar in
cuprinsul nscrisurilor anexate la documentatia de plati este mentionat CNP-
ului/CUIL-ul creditorului, persoana desemnati din cadrul SBIDD verifici in baza de
date a ANAF www.fiscnet.ro, precum si in baza de date centrald a Ministerului
Finantelor Publice, respectiv pe site www.mfinante.ro la secfiunea Informatii fiscale
§i bilanfuri, date privind domiciliul persoanelor fizice sau inregistrarea
contribuabililor persoane juridice §i a institutitlor publice, listdnd totodatd un extras
de pe aceste portaluri.

jth

In situafia In care, creditorii mentionati in hotararile judeciitoresti si arbitrale
pronuntate de instantele judecitoresti §i arbitrale pe teritoriul Statului Romén nu detin
un cont bancar, la cererea acestora, persoana desemnati din cadrul SBIDD intocmeste
ordinul de platd citre CEC BANK (In contul comunicat de CEC BANK), prin care
consemneaza suma corespunzitoare hotirérii dispuse de instanti, pentru care s-a emis
aviz de legalitate. Recipisa de consemnare se ridicit de ciitre reprezentantul DGE in
termen de 10 zile lucritoare de la data efectusirii plafii; ulterior persoana desemnata
din cadrul SBIDD o va comunica creditorului la adresa din cartea de identitate/extras
portal din baza de date a ANAF www.fiscnet.ro.

6 Restituirea sumelor se efectueazi cu respectarea prevederilor legislatiei fiscal in
vigoare.

(2) Persoana desemnati din cadrul SBIDD intocmeste formularele prevazute de OMFP
nr.1792/2002, stabilind fncadrarea bugetard privind aceste plifi cu respectarea
principiului conform cdruia executarea obligatiilor de platd in temeiul titlurilor executorii
se realizeazd din sumele aprobate prin bugetul MFP de la titlul de cheltuials la care se
incadreazd obligatia de platd §i le supune aprobirii directorului general al DGE pentru
semnare la compartimentul de specialitate;

(3) Persoana desemnati din cadrul SBIDD certifici verificarea prin semnéturd aplicati pe
lista de verificare in coloana ,,Verificare la nivelul SBIDD” si Tnainteazi documentele
sefului SBIDD;

(4) Seful SBIDD, in termen de 1 zi lucriitoare, certifici verificarea prin semnéturd aplicati pe
lista de verificare Tn coloana ,,Verificare la nivel DGE” si transmite documentele
contabilului pentru fnregistrarea calculului de disponibilului de credite bugetare;

F-PO-29.16.04 Ed. I




I—]_—; = == "_ B Cod: PO-29.16
PROCEDURA OPERATIONALA E;E

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a

. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Mlmster ul i prin hotirari judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
F;r’na&t'elor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului

ublice

Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 36/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatii prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

(5) Contabilul, in termen de 1 zi lucritoare, transmite documentatia completatd persoanei
care acorda vizi de CFPP;

(6) Dupd verificare si aplicare a vizei de CFPP, persoana desemnati din cadrul DGE susfine
lucrarea pentru acordarea vizei de CFPD, sau o transmite pentru aprobare ordonatorului
principal de credite, dupi caz;

5.11 Plata

(1) La primirea documentatiei aprobate de ordonatorul principal de credite,
persoana/persoanele desemnate din cadrul SBIDD cu achitarea obligatiilor de plata:

1 1o termen de 5 zile lucritoare i n functie de soldul conturilor de trezorerie aferente
alineatelor bugetare de unde provine cheltuiala, intocmeste ordinele de platd, le
supune aprobdrii persoanelor desemnate de ordonatorul principal de credite de a
semna documentele de platd i le transmite in termen de 2 zile lucritoare persoanei
care asigurd legdtura cu institutiile bancare;

2 1ncazul in care soldul conturilor de trezorerie este insuficient pentru plata obligatiilor,
solicitd cu celeritate persoanei desemmnate din cadrul SBIDD intocmirea
documentatiei de deschidere de credite;

(2) Persoana desemmnatd din compartimentul care a Intocmit ordinele de platd (SBIDD din
cadrul MFP) inregistreazi, cel mai tArziu a doua zi dup# primirea extrasului bancar de
confirmare a efectudrii platii, in baza de date detaliile referitoare la platd (numarul si data
primirii documentatiei complete si corecte la nivelul SBIDD, numir ordin de plati,
beneficiar, sumd, data plaii). Se urmdreste ca platile si se efectueze in ordinea primirii la
nivelul SBIDD a dosarului de platd complet si corect.

(3) Dacé plata se face In valutd, In termen de 10 zile lucritoare de la sfarsitul Iunii, persoana
desemnati din cadrul SBIDD completeazd formularele ,,Propunerea de angajare a unei
cheltuieli”, ,,Angajamentul bugetar”, »Ordonantarea de platd” privind plata comisioanelor
corespunzatoare i a eventualelor diferente de curs valutar, semnand n dreptul serviciului
SBIDD pe check-list-urile corespunzitoare, dupi primirea de la Serviciul contabilitate a
unei Situatii centralizatoare, precum si copii ale extraselor conturilor cu afectatiune
speciald deschise In EUR, USD sau alte valute la banca la care MFP are semnat un
Contract-cadru de prestéri servicii.

5.12 Inregistrarea in contabilitate
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(1) Dupa efectuarea plafii, persoana desemnatd din compartimentul care a initiat ordinele de
platd (SBIDD din cadrul DGE) inainteazi extrasele de cont fmpreuni cu dosarul de platd
persoanei desemnate din cadrul SC pentru Tnregistrarea in contabilitate.

(2)  Persoana desemnatd din cadrul SC t{ine evidenta contabild a dosarelor de plat, respectiv a
dosarelor de executare silitd pe analitice distincte pentru fiecare creditor in parte si In
cadrul acestuia pe analitice pentru fiecare dosar de executare. Evidenta in conturi
analitice se organizeazd astfel incat si asigure identificarea sumelor plétite/recuperate
pentru fiecare dosar de plati.

5.13 Operatiuni specifice in cadrul procedurii de executare siliti

(1) n cazul in care DGE primeste de la institufia de credit unde MFP are conturi deschise
documentul de nfiintare a popririi, persoanele desemnate din cadrul SBIDD cu achitarea
obligatiilor de platd instiinfeazd In aceeasi zi DGJ pentru verificarea legalitatii
demersurilor.

(2) 1n situatii In care, ca urmare a unor documentatii depuse la trezorerie de ciitre executori
Jjudecétoresti prin care se solicitd Indeplinirea unor obligatii stabilite tn sarcina MFP in
nume propriu sau ca reprezentant al Statului Roman, ATCP-MB informeaza tn scris DGE
cu privire la data primirii adresei de infiintare a popririi §i suma pentru care se dispune
poprirea §i transmite pe e-mail executarisilite@mfinantero intreaga documentatie
depusd de Biroul executorului judecitoresc. Aceasti adresa este insotiti de Anexa 1
prevazutd de OMFP nr.2336/2011, cuprinzénd creditele bugetare deschise si neutilizate
existente la data Infiin{drii popririi.

(3) Cel mai tarziu in prima zi lucritoare de la primirea adresei de instiintare, persoana
desemnati din cadrul SBIDD confirm4 in scris ATCP-MB sumele existente in conturi la
data primirii adresei de infiintare a popririi, indicAnd contul din care se poate
indisponibiliza suma cuprinsé in adresa de Infiinfare a popririi. Se completeazd in acest
sens formularul prevazut in Anexa nr. 2 la OMFP nr.2336/2011.

(4) Concomitent cu primirea documentului de infiintare a popririi persoana desemnats din
cadrul SBIDD transmite ingtiintare in scris DGJ pentru a afla stadiul punerii in executare
a obligatiilor stabilite prin titluri executorii si solicitd informatii cu privire la stadiul
contestafiei la executare.

(5) In cazul in care isi produce efectele juridice o incheiere de suspendare a executirii silite a
acestor popriri, DGJ comunicd DGE care informeaza institutia de credit printr-o adress,
prezentand in anexd o copie dupi certificatul de grefd sau extras de pe site-ul instantelor
cu privire la solutia pronuntats in dosarele tn cauzi.

(6) Dupa primirea extrasului de cont in care se reflectd aceasti operatiune, persoana
desemnatd din cadrul SBIDD comunici la DGY / DGRFP, 1n functie de institutia care a
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(10)

instrumentat cauza, efectuarea viramentului in contul BEJ si solicitd analiza
documentatiei in vederea initierii proceduru de punere In plata.

In situatia in care MFP, in nume propriu sau in calitate de reprezentant al Statului Roman
sau ANAF si structurile subordonate acesteia formuleazi contestatii la executare prin
care solicitd instanfei de judecatdi si dispund anularea formelor de executare si
Intoarcerea executdrii silite, §i se admite in tot sau in parte actiunea, urmeazi si se
inifieze procedurile pentru recuperarea sumelor ce au ficut obiectul actelor de executare
§i au fost virate In contul BEJ pe numele creditorilor ca urmare a popririi.

In cazul in care partial sau total se recupereazd suma executatd in anul curent, se
reintregesc cheltuielile i se intocmesc ordonantirile de stornare.

In cazul in care partial sau total se recupereazd suma executatd in anul curent pentru
exercitiile financiare anterioare, aceasta se raporteazi la tiltul 85 ,Plati efectuate tn anii
precedenti si recuperate in anul curent”.

In cazul In care creditorii nu vireazd la MFP sumele dispuse n dispozitivul hotararii
judecétoresti prin care s-a solufionat contestatia la executare/intoarcerea executirii DGJ-
MEFP / SJ-AJFP transmit hotérarile respective organelor de executare fiscali.

5.14 Corelarea contabilitatii de angajmente cu sumele executate silit

(1) Trimestrial, sau la solicitarea Serviciului Contabilitate, pe baza extraselor de cont si a

unui tabel centralizator Anexa F-PO-29.16.14, pentru sumele executate silit din contul
MFP din ATCPMB potrivit comunicirilor din Anexa 1 la OMFP 2336/2011, persoana
desemnaté din cadrul SBIDD ntocmeste Nota de reglare a sumelor executate silit-F-PO-
29.16.15 pe alineatul bugetar 54.01.X1.59.17 — Despigubiri civile.

5.15 Arhivarea documentatiei de plati ale ciiror obligatii au fost executate

€y
@

6.0
6.1

6.2

Secretariatul DGJ scaneaz §i athiveazi electronic dosarul cauzei in funcgie de programul
informatic existent;

Secretariatul DGE scaneazd si arhiveazi electronic dosarul de plati ‘in functie de
programul informatic existent, fir a se suprapune cu documentele deja arhivate de DGJ;
Responsabilititi

Ministrul finantelor publice / persoana ciireia i-a fost delegati aceasti calitate

La propunerea DGJ, comunicatd prin avizul de legalitate privind procedura punerii tn
executare, aprobd punerea in executare a titlului executoriu, prin plata sumelor la care au
fost obligati Statul Roman/MFP/ si structurilor subordonate;

Directorul general al DGJ din cadrul MFP / inlocuitorul acestuia
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l Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
F;ilaglt‘elor instantele judecitoresti §i arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Romdn, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 39/62
potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instanfele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciari

— —

(1) semneazd avizul prin care se atests legalitatea procedurii de punere In executare a titlului
executoriu prin efectuarea plati sumelor la care au fost obligati Statul
Romén/MFP/ANAY/ si structurile subordonate, Intocmit de consilierul Jjuridic desemnat
de directorul general al DGJ din cadrul MFP sau tnlocuitorul acestuia;

(2) semneazi adresele citre institutiile abilitate referitoare la persoanele care, ca urmare a
instrumentdrii cauzei cu rea-credinti sau din grava neglijentd au provocat situatiile
generatoare de daune care au determinat condamnarea Statului Romén, in vederea
recuperdrii prejudiciului cauzat statului, pand la momentul aparitiei unei reglementiri
diferite a acestei institutii juridice

(3) verificd prin sondaj documentatia de plati, sub aspectul compatibilititii cu prevederile
legale in vigoare a solicitdrii privind punerea In executare a hotirarilor pronuntate in
cauzele in care MFP, in nume propriu sau in reprezentarea Statului Roman, si structurile
subordonate au fost obligate la plata, precum §i existenta documentelor justificative
necesare efectudrii platii;

6.3 Seful Serviciului Contencios sau inlocuitorul acestuia

(1) semneazi avizul in calitatea pe care o detine;

(2) semneaz3 n numele directorului general adresele de Tnaintare, comunicarea avizului citre
structura care a intocmit documentatia §i compartimentului care face plata, adresele prin
care se solicitd completarea informatiilor inerente fntocmirii documentatiei.

(3) semneazd in calitatea pe care o detine adresele citre institutiile abilitate referitoare la
persoanele care, ca urmare a instrumentiirii cauzei cu rea-credinti sau din gravg
neglijentd au provocat situatiile generatoare de daune care au determinat condamnarea
Statului Roman, in vederea recuperdrii prejudiciului cauzat statului, pénd la momentul
aparifiei unei reglementéiri diferite a acestei institutii juridice.

(4) verificd documentatia de plats, sub aspectul compatibilitatii cu prevederile legale Tn
vigoare a solicitarii privind punerea In executare a hotararilor pronuntate Tn cauzele In
care MFP, In nume propriu sau in reprezentarea Statului Romén, si structurile
subordonate au fost obligate la plata, precum si existenta documentelor justificative
necesare efectudirii plaii;

6.4 Consilierul juridic desemnat pentru Intocmirea documentatiei de plata
(1)  verificd competenfa de a proceda la solutionarea cererii de executare formulati personal
de creditor sau prin mandatar cu procurd speciald, ori prin intermediul executorului
Judecitoresc, iar in situatia In care dosarul nu a fost instrumentat de structura din care
face parte propune declinarea competentei in favoarea structurii care a avut i
instrumentare cauza, solutie concretizati sub semnitura conducerii compartimentului
din care face parte;
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de |
instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romén, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 40/62

potrivit codului de procedur3 civild precum si incheieri

pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune

plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciard

2

3
)
C))

6

(7

8)

)

(10)

(1
(12)

——

verificd existenfa titlului executoriu/incheierii pronuntati de instanta de judecatéd/actelor
de executare §i a condifiilor de forma pe care acestea trebuie si le indeplineasci
conform prezentei,

verifici existenfa unei creante, determinati sau determinabila si caracterul ei cert, lichid
si exigibil;

verificd corespondenta dintre obligatiile pecuniare stabilite de instan{d si cele solicitate
de cétre creditori/creditori cesionari sau executorii judecitoresti;

verificd existenfa actelor de stare civild, In cazul persoanelor fizice, a actelor emise de
Oficiul Registrului Comerfului, a incheierilor de numire a administratorului
Judiciar/lichidatorului judiciar In cazul societstilor comerciale;

verificd existenfa contractului de cesiune de creantd, a declaratiilor si procurilor
notariale in cazul mandatarilor, sau nscrisurilor doveditoare, a calitétii de reprezentant
in procedura de executare in cazul avocatilor, a actelor emise de autorititi striine,
traduse autorizat fn limba roména i apostilate si a fnscrisurilor din care si rezulte
dreptul  mandataruluifmputernicitului de a fncasa suma o numele
creditorului/creditorului cesionar;

verificd identitatea dintre numele/denumirea creditorului/creditorulni cesionar retinut Tn
hotdrarea judecdtoreascd/incheierea pronuntati de instanta de judecatd/actele de
executare §i actul de identitate/hotirea judecatoreasci privind schimbarea
numelui/inscrisurile care atesti schimbarea denumirii In cazul societdtilor comerciale;
verificd existenfa extrasului de cont deschis pe numele creditorului, creditorului
cesionar sau a persoanei Imputernicite de acestia, din care si rezulte banca si
coordonatele bancare ale contului in care urmeazi a fi efectuat plata;

intocmeste documentatia de platd, in vederea obtinerii avizului de legalitate privind
procedura punerii In executare de la DGJ din cadrul MFP;

verificd compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitirii privind punerea In
executare a hotérrilor pronunfate in cauzele in care MFP, in nume propriu sau in
reprezentarea Statului Romén, §i structurile subordonate au fost obligate la plata,
precum si existenfa documentelor justificative si a documentelor necesare efectuirii
platii;

solicitd in scris indreptarea erorilor materiale sau completarea documentatiei de plats,
dupi caz;

intocmeste referatul de instrumentare a cauzei;

verificd dacd onorariul executorului judecitoresc, precum si cheltuielile de executare au
fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie, ficand mentiune despre aceasta
in referatul de instrumentare a cauzei;
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Fmant‘elor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Publice Romén, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 41/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatii prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari -
(13) verificd compatibilitatea actelor de executare silitd cu normele legale privind executarea

(14)
(15)

(16)

(1n

(18)

(19)

(20)

si dacd au fost respectate dispozifiile Ordonantei Guvernului nr.22/2002 privind
executarea obligatiilor de platd ale institujiilor publice, stabilite prin titluri executorii,
cu modificérile gi completérile ulterioare §i principiile executérii voluntare a creantei;
intocmegte referatul de neexercitare a contestatiei la executare, acolo unde apreciazi ci
se impune;

intocmeste referatul de neexercitare a ciilor de atac in cadrul contestatiei la executare,
acolo unde apreciazi ¢4 hotérirea instantei, analizati este temeinici si legals;
efectueazd demersurile necesare contestiirii procedurii de executare silitd la instanta
competentd conform dispozifiilor Codului de procedurd civild, solicitdndu-se in
prealabil mandat din partea DGJ din cadrul MFP, daci este cazul;

formuleazd cereri de intoarcere a executdrii silite, In ipoteza desfiintarii actelor de
executare sau chiar a titlului executoriu;

formuleazd actiune n regres Impotriva codebitorilor solidari, solicitand in prealabil,
motivat, mandat la DGJ daci actiunea In regres se formuleazi in numele MFP sauw/si
Statului Romén, in ipoteza In care obligatia solidar’ a fost achitata integral;

formuleazi actiune Tn regres Impotriva codebitorilor unei obligatii divizibile, solicitdnd
in prealabil, motivat, mandat la DGJ dacd actiunea in regres se formuleazi in numele
MFP sau/si Statului Romdn, n ipoteza In care obligatia a fost achitatdi integral, ca
urmare a executérii silite;

efectueaza corespondenti cu executorii judecitoresti, creditorii, creditorii cesionari sau
mandatarii acestora, codebitorii, Activitatea de Trezorerie, DGJ, si compartimentele
financiar-contabile din cadrul structurii din care face parte, in indeplinirea prezentei
proceduri, cu prezervarea drepturilor §i intereselor institutiei, in limitele de competenti
a compartimentului din care face parte.

6.5 Consilierul juridic din cadrul DGJ - MFP desemmat pentru fntocmirea

documentatiei de plati si/sau intocmirea avizului de legalitate

(1) verifici competenta de a proceda Ja solutionarea cererii de executare formulati personal
de creditor sau prin mandatar cu procurd speciald, ori prin intermediul executorului
Judectoresc, iar in situagia in care dosarul nu a fost instrumentat de structura din care
face parte decliné competenta In favoarea structurii care a avut in instrumentare cauza;

(2) verificd existena titlului executoriu/incheierii pronuntati de instanta de judecat#/actelor
de executare;

(3) verificd existenfa unei creante, determinati sau determinabild si caracterul ei cert, lichid
si exigibil;
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potrivit codului de proceduri civilii precum si incheieri
pronuntate de instanfele de judecatii prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

(4) verificd existenta actelor de stare civild, tn cazul persoanelor fizice/actelor emise de
Oficiul Registrului Comerfului, a fncheierilor de numire a administratorului
judiciar/lichidatorului judiciar in cazul societdtilor comerciale;

(3) verifica existenfa contractului de cesiune de creants, a declaratiilor si procurilor notariale
in cazul mandatarilor, sau Inscrisurilor doveditoare, a calitatii de reprezentant In
procedura de executare in cazul avocatilor, a actelor emise de autoritdfi strdine, traduse
autorizat In limba romén si apostilate, in original, dupi caz, a inscrisurilor din care si
rezulte dreptul mandatarulul/imputernicitului de a fncasa suma in  numele
creditorului/creditorului cesionar;

(6) verificd existenta extrasului de cont deschis pe numele creditorului, creditorului cesionar
sau a persoanei imputernicite de acestia, din care si rezulte banca si coordonatele bancare
ale contului in care urmeaz a fi efectuati plata;

(7) verificd identitatea dintre numele/denumirea creditorului/creditorului cesionar retinut in
hotérérea judecitoreascé/incheierea pronuntati de instanga de judecatd/actele de executare
s actul de identitate/hotdrarea judecdtoreascd privind schimbarea numeluifinscrisurile
care atestd schimbarea denumirii in cazul societitilor comerciale;

(8) verificd corespondenta dintre obligatiile pecuniare stabilite de instan{d, cele propuse prin
referatul de instrumentare si cele solicitate de citre creditori/creditori cesionari sau
executorii judecitoresti;

(9) intocmeste documentatia de plati, daci dosarul s-a aflat Tn instrumentarea DGJ -MFP;

(10) verifica compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitirii privind punerea in
executare a hotdrdrilor pronuntate 1o cauzele in care MFP in nume propriu sau n
reprezentarea Statului Romén, ANAF/ si structurile subordonate au fost obligate la
plata, precum si existenta documentelor justificative necesare efectuirii platii;

(11) Intocmeste referatul de instrumentare a cauzei, pentru cauzele instrumentate Tn mod
nemijlocit de DGI-MFP;

(12) Intocmeste referatul de neexercitare a contestatiei la executare pentru cauzele
instrumentate Tn mod nemijlocit de DGJ-MFEP;

(13) intocmeste referatul de neexercitare a ciilor de atac in cadrul executirilor silite, pentru
cauzele aflate in instrumentarea nemijlocitd, atunci cind apreciazi ci hotirirea
instanitei, analizatd, este temeinic¥ si legald;

(14) solicitd in scris Indreptarea erorilor materiale sau completarea documentatiei de plati,
dupi caz;

(15) verificd dacd onorariul executorului judecitoresc, precum si cheltuielile de executare au
fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie, ficand mentiune despre aceasta
in referatul de instrumentare a cauzei:
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotériri judeciitoresti 5i arbitrale pronuntate de
instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Roman, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 43/62
potrivit codului de procedur civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

(16)

an

(18)
(19)

(20)
ey
(22)

(23)

@4

verifici compatibilitatea actelor de executare siliti cu normele legale privind executarea
§i dacd au fost respectate dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.22/2002 privind
executarea obligatiilor de platd ale institutiilor publice, stabilite prin titluri executorii,
cu modificarile §i completirile ulterioare si principiile executdrii voluntare a creantei;
cfectueazd demersurile necesare contestirii procedurii de executare silita la instanta
competentd conform dispoziiilor Codului de proceduri civili;

intocmeste avizul de legalitate privind procedura punerii in executare;

dupi aprobarea procedurii, transmite documentatia de plata insotitd de avizul in original
citre DGE in vederea efectudirii plitii si o copie a avizului de legalitate privind
procedura punerii In executare citre structura care a intocmit documentatia, prin grija
secretariatului DGIJ;

formuleazd cereri de intoarcere a executirii silite fn ipoteza desfiin{érii actelor de
executare sau chiar a Tnsusi titlului executoriu; _

formuleazd acfiune in regres impotriva codebitorilor solidari, in ipoteza n care
obligatia solidard a fost achitati integral,

formuleaza actiune in regres Impotriva codebitorilor unei obligatii divizibile, 1n ipoteza
in care obligatia a fost stins# integral, ca urmare a executiirii silite;

efectueazé demersurile necesare exercitdrii dreptului de regres al Statului Romén,
intocmind §i actiunea in regres In ipoteza fn care organele statului abilitate cu
cercetarea indeplinirii condiiilor pentru formularea unei astfel de acfiuni comunic
datele exacte ale persoanelor care din culpi gravi sau gravi neglijenfa au creat situatiile
generatoare de daune.

efectueaz corespondentsi cu executorii judecitoresti, creditorii, creditorii cesionari sau
mandatarii acestora, codebitorii, Activitatea de Trezorerie, st DGE si structurile
subordonate MFP, alte autoritifi implicate in procesul de despagubire (Autoritatea
Nafjonald pentru Restituirea Proprietéilor, primérii, institutii ale prefectului, etc.) in
indeplinirea prezentei proceduri, centrat scopului acestei proceduri de punere in
executare a titlurilor executorii opuse, astfel cum au fost definite §i enumerate 1n
prezenta.

6.6 Directorul general al DGE
(1) semneazi corespondenta cu DGJ, ANAF, DGRFP, ATCPME;
6.7 Seful SBIDD
(1) verificid documentatia de plati;
(2) vizeazi listele de verificare in coloana corespunzatoare verificdrii la nivel DGE;
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Roman, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 44/62
potrivit codului de procedura civildi precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizé judiciari

6.8 Persoana desemnati din cadrul SBIDD

(1) analizeazi si verificd documentatiile de platd primite de la DGJ in vederea efectusrii
platii;

(2) Intocmeste adres3 prin care solicita certificatul de atestare fiscala (CAF) pentru persoane
fizice sau juridice de la ANAF-AFP sector 5 Bucuresti sau direct de la organul fiscal
competent din cadrul ANAF prin site www.fiscnet.ro.

(3) Intocmeste adresi la DGI/DGRFP/AJFP dupd caz, de informare despre sumele
indisponibilizate prin executiri silite sau pentru sumele executate efectiv din contul MFP
actjvitate proprie;

(4) Tnstiinteazd DGJ si DGRFP dupi virarea efectivi a sumei poprite;

(5) semneaz check-listul la rubrica ,,verificare la nivelul SBIDD”;

(6) stabileste decadal suma necesard si fie deschisi din credite bugetare pentru plata
despagubirilor,

6.9 Contabilul din cadrul SBIDD

(1) completeazd formularul ,,Ordonantare de plati” cu sumele reprezentnd disponibil
inaintea §i dupd efectuarea plitii si semneazi pentru acestea n dreptul compartimentului
de contabilitate;

(2) completeazi formularul ,Propunere . de angajare a unei cheltuieli bugetare” cu
disponibilul fnainte de §i dupi angajare si semneazd pentru acestea In dreptul
compartimentului de contabilitate;

(3) tine evidenta angajamentelor bugetare si legale, precum si a platilor.

6.10 Persoana desemnati din cadrul SC

(1) primeste extrasele de cont §i documentele justificative de la persoana desemnatd de la

SBIDD, le verificd si le inregistreazi in evidenta contabila.

6.11 Persoana care acordi viza de CFPP
(1) verificd documentatia de plati;

(2) acordd viza CFPP pe ordonanfarea de platd, completatdi cu datele de identificare aferente,
semnate de cétre persoana desemnati de la SBIDD;

(3) vizeaza listele de verificare In coloanele corespunzitoare, conform formularelor.

6.12 Persoana care acordi viza de CFPD
(1) verificd documentatia de plati;

(2) acorda viza CFPD pe ordonantarea de plati completati cu datele de identificare aferente
§i semnate de cétre persoana desemnati de Ia SBIDD si de la CFPP;
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Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 45/62
potrivit codului de procedursi civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

6.13 Persoana desemnati la a doua semnéituri
(1) verificd documentatia de plats si semneazi OP.

6.14 Persoana desemnati la prima semmiiturs
(1) verificd documentatia de plati si semneazi OP.

7.0 Formulare

7.1 F-P0O-29.16.07 ~ Al “Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor
bugetare”;

7.2 F-P0O-29.16.08 - A2 ,,Angajamentul bugetar individual/global”;

7.3 F-P0O-29.16.09 - Lista de verificare (check-list) a propunerii de angajare/angajamentului
bugetar individual acordat unor terfe persoane fizice/juridice” pentru Anexa nr.1 si 2;

7.4 F-P0O-29.16.10 - A3 ,,Ordonantare de plats”;

7.5 F-PO-29.16.11 - ,Lista de verificare (check-list) a ordonantirii de platd acordate unor
terte persoane fizice/juridice” pentru Anexa nr. 3;

7.6 F-P0O-29.16.12- ,Lista de verificare (check-list) a documentelor de platd a comisioanelor
de administrare/platilor si diferentelor de curs valutar aferente oprafiunilor derulate prin
béncile comerciale” pentru Anexa nr.1 i 2; '

7.7 F-P0O-29.16.13- ,Lista de verificare (check-list) a ordonantérii de platdi a sumelor
executate silit” pentru Anexa nr.3;

7.8 F-P0-29.16.14 — Tabel centralizator de corelare a contabilitétii de angajamente cu sumele
execufate silit;

7.9 F-PO-29.16.15 - Noti de reglare a sumelor execntate silit

8.0 Anexe

8.1 Anexa 1 - Diagrama de proces — executare voluntari.

8.2 Anexa 2 - Diagrama de proces - executare siliti.

8.3. Anexa 3 - Monografia contabili.

F-PO-29.16.04 Ed. 1
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiirri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Roman, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 46/62
potrivit codului de proceduri civilii precum si incheieri
pronuntate de instanele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

Ministerul ’
Finantelor
Publice

8.1. DIAGRAMA DE PROCES -~ EXECUTARE VOLUNTARA

AR

R R RS

\—-—————J
f:‘ R

Analiza

cererii formulate de citre creditor

sesizarii din oficiu, conform art. 5.0. din procedura

fa nivelul structurii care a instrumentat dosarul; constituirea dosarului

—

NU  Indeplineste
conditiile

Tndeplineste
conditiile

Efectuarea corespondentei in
vederea completarii
documentatiei

Trimiterea dosarului
la DG

Se verificd documentele

l

F-PO-25.16.04 Ed. I
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Rev.2

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
M‘H’Ster“l prin hotiirari judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Fllilaslt.elor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

potrivit codului de procedur civili precum si incheieri
pronuntate de instanfele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciari

Romén, acte de executare care constituie tithuri executorii | Pag 47/62

Observatii

Se comunicd DGJ

Persoana desemnatd din cadrul SBIDD intocmeste
ordonantarea de plata si completeaza formularul

‘propunere de angajare a unei cheltuieli bugetare” si
le supune aprobarii

Suma echivalenta in lei
depaseste limita valorica la care
se exercita CFPD

Persoana desemnata din cadrul SBIDD intocmeste documentele |;
bancare si le supune aprobarii

Documentele se depun la umtaﬁ:le bancare in vederea
efectuarii transferului bancar

i

FPO-29.16.04 Ed. I
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Cod: PO-29.16

Ed.1

Rev. 2

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecéitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie tithuri executorii
pottivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronunfate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautfiuni, taxede timbru si onorarii de

expertiza judiciari

Pag 48/62

Se transmite structurii tentonale cop|a avizului de legalitate
privind procedura de punere Tn executare

F-PO-29.16.04 Ed. I
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PROCEDURA OPERATIONALA

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiréri judeciitoregti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritorjul Statului .
Romin, acte de executare care constituie titlari executorii Pag 49/62
potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instanfele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertiza judiciari

[ Cod: PO29.16_

L Ed.I || Rev.2

8.2. DIAGRAMA DE PROCES - EXECUTARE SILITA

care a instrumentat dosarul

[ Analiza actelor de executare silit, de catre structura J

/

Conform cu normele legale in
materia e>3(scutarii silite

1

A

N

Neconform cu normele legale in
material executarii silite

[ Contestatie le executare J

Y

[ Solutie definitiva / si irevocabila ]

/N

[nefavorabiié ] [ favorabild ]

Completare Intoarcerea
documentatie executarii silite

Se aproba avizul de legalitate

F-PO-25.16.04 Ed. I
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| Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

I\/{inisterul prin hotirari judeciitoresti 5i arbitrale pronuntate de
Fg‘aglgelor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Roman, acte de executare care constituie tithuri executorii Pag 50/62
l potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

—

SRR

7

Y

Se comunica DGJ

Persoana desemnata din cadrul SBIDD intocmeste
ordonanfarea de plata si completeaza formularul
“propunere de angajare a unei cheltuieli bugetare” si
le supune aprobarii

Suma echivalenta In lei
depasgeste limita valorica la care
se exercita CFPD

Se arhiveaza la DGE in original intregul dosar de plata
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PROCEDURA OPERATIONALA Lo PO29.16_ |
o Ed. 1 l Rev.2
Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Mnmsterul prin hotirari judecitoresti 5i arbitrale pronuntate de
Fmant-elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Publice Romiin, acte de executare care constituie tithuri executorii Pag 51/62
potrivit codului de proceduri civilii precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecat prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari
8.3 — Monografia contabili
Explicatie operatiune Cont debit | Cont credit
Tnregistrarea obligatiei de platd conform avizului de legalitate si a documentelor de | 679 462.1°
platd cu suma de plati ' analitic
distinct
Inregistrarea obligatiei de platd conform avizului de legalitate si a documentelor de | 679 462.1
platd cu suma ce face ohiectul compensarii analitic
distinct
Inregistrare datorie fats de buget cu suma aferents compensarii 462.1 448
analitic
distinct
Tnregistrarea platilor efectuate in baza avizului de legalitate si a documentatiei de | 462.1 770
platd analitic
distinct
Virare la buget a contravalorii compensirilor effectuate 448 770
Tnregistrarea sumelor executrilor silite la momentul infiintarii popririi conturilor | 461 770 sau 512
MFP, conform extrasului de cont analitic
distinct
In cazul popririlor efectuate asupra conturilor deschise la banci comerciale cu o alta | 581 770
destinatie inafara de despagubiri, se reintregeste disponibilul aflat in aceste conturi
Cu suma executata silit. 512 581
Inregistrarea cheltuielii pentru sumele executate silit la primirea avizului de legalitate | 679 461 analitic
distinct
Recuperarea integrala sau partiala a sumelor executate silit 770 461 analitic
distinct
Virarea in contul de “Plati efectuate in anii precedenti si recuperate in anul curent”a | 581 770
sumelor executate silit in anii precedenti si primite in contul de finantare de la
bugetul de stat.
Comision aferent operatiuni efectuate prin banci comerciale. 627 512
Inregistrarea datoriei fat% de buget a sumelor reprezentand actualizare cu rata inflatiei si/sau 461 448
dobénzi calculate asupra popririlor recuperate integral sau partial dupi caz. analitic
distinct
Incasarea sumelor reprezentind actualizare cu rata inflatiei si/sau dobdnzi aferente dosarelor de | 770 461
executare silits. analitic
distinct
Virarea la buget a sumelor ncasate din actualiziri sume si/sau dobénzi. 448 770
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PROCEDURA OPERATIONALA

Ministerul i
Finantelor
Publice

Etapele, modul de elaborare, avizare i aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotérari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judec#toresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Roman, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civilii precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecat¥ prin care se dispune
plata unor cautjuni, taxe de timbru si onorarii de

[ Cod: PO-29.16 ]

Ed. I l Rey. 2

Pag 54/62

expertizi judiciari

F-PO - 29.16.07
MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

|
ANEXA 1

Data emiterii............

Compartimentul de specialitate:

NIt iirieriieireeierennesnrnnnns
PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI
CHELTUIELY
in limita creditelor bugetare
o v |
BenefiCIar: .....oviiuiiiiiiiii ittt eee e e e e e
Calculul disponibilului de credite de angajament -lei -
Subdiviz. clasific.|  Credite Credite de | Disponibil de Suma angajata Disponibil de
bugetului aprobat| pugetare | angajament | credite ce mai credite ramas
Cap.,st:bc:;;).,tntlu, aprobate angajate | poate fi angajat de angajat
art., alin. .
(ct.8060) (ct. 8066) valuta Curs Lei
Felul | Suma valutax
0 1 2 3 (col.1-2} 4 5 6 7 8(col.3-7)
54.01.X1.59.17
54.01.11.20.25
54.01.1L.20.12
TOTAL. oottt eecerteves e eeevecrisssssesesseesrensressssens
Compartimentul Compartimentul Control Financiar Preventiv
de specialitate; de contabilitate:
C.ED.P, CEP.D.
Data: Data:
Data: Data:
Semnatura: Semnatura;
Viza: Viza;
Semnatura: Semnatura:

*) Se completeaza pentru actiunile multizauale pe baza datelor din anexele la bugetul ordonatorului de credite, prin care au fost

stabilite creditele de angajament.
**) Raspunde de datele inscrise in col.1,2, si 3.
Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:
CFPP = control financiar preventiv propriu
CFPD = control financiar preventiv delegat

F-P0O-29.16.07Ed. I




| N} . Cod: PO-29.16 |
PROCEDURA OPERfTIO-l:IiLA ) ‘mﬂ_—ﬁﬁ___
Etapele, modul de elaborare, avizare i aprobare a
. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Mmlsterul prin hotiirri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Fmant'elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Publice Romin, acte de executare care constituie tithuri executorii Pag 55/62
potrivit codului de procedur3 civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari
F-P0-29.16,08 T o

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

ANEXA 2

.......

l

.....................................................................

- lei -

cap.
54, 01,
54, 0L
54. 01

Inregistrarea bugetard
subcap.

titly  art. alin.
XI 59, 17.
I 20. 25.
I 20, 12.

.............................

.............................

Suma totala: ....ovvveeieeiieinnnannnn.

Tipul angajamentului individual :

- viza

- viza

Spatin rezervat C.E.P.P.

Spatiu rezervat CE.P.D,

- intentia de refuz de vizi
- Refuz de vizd
- Inregistrare individuald Nr.

Data:
Semnatura

- Refuz de viza
- Inregistrare individuald Nr.

Data

Data:
Semnatura

Data

Ordonator de credite:
Data:

Semnatura:

F-P0O-29.16.08 Ed. I
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expertizd judiciard

PROCEDURA OPERATIONALA

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiiréri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romén, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

L Cod: PO-29.16

| Ed. 1 Rev. 2 |

—

Pag 56/62

ADNEXA 1 S12 Dleneciicviiieseseiessccneesrreesssesesesronssns

LISTA DE VERIFICARE (CHECK -~ LIST)
A PROPUNERIYDE ANGAJARE / ANGAJAMENTULUX BUGETAR
INDIVIDUAL ACORDAT UNOR TERTE PERSOANE FIZICE/JURIDICE

COD B.1.
Verificare la Verificare la
Nr. Obiectivele verificarii nivelul CFPP nivel DGE
crt. SBIDD
1. Existenta actelor justificative
1.1, ~ Aviz de legalitate aprobat de OPC X X X
1.2. - Sentinte judecatoresti, alte acte referitoare la cauza X X X
1.3. - Copii dupa acte de identitate/Extrase de cont . X X X
1.4. - Anexele nr. 1 si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice X X X
or, 1.792/2002
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi
legale, dupa caz, pentru:
2.1. - Actele justificative de la pct, 1 X X X
3. Incadrarea valorii Avizului de plata in :
3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz X X
- Nivelul angajamentului bugetar X X

3.2.

Semnatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-PO-28.16.09 Ed. I
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[ Cod: PO-29.16

PROCEDURA OPERATIONALA

, -~ " Ed.I || Rev.2

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite |
prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie tithuri executordi
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronunfate de instantele de judecat prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

Ministerul
Finantelor
Publice

Pag 57/62

it ——————— —

~ ANEXA3

F-P0O-28.16.10
MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

| ORDONANTARE DE PLATA |

...................................................................................................

Modul de plata (virament/numerar):
Lei/Valuta:
Suma datorata beneficiarujui:
Avansuri acordate si retinute beneficiarului:
Suma de plata (lei):

Suma de plata (valuta)

- felul valutei:

- suma in valuta:

- cursal valutar:

- suma in lei:
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

-lef -

Subdiviziunea
clasificatiei bugetare
Cap., Subcap.,
Titlu,art., alin.

Disponibil inaintea
efectuarii platii
(ct.8066)

Suma de plata

Disponibil dupa
efectuarea platii

0

1 2 3=col.2-1

54.01.X1.59.17

54.01.11.20.25

54,01.11.20.12
Numele si adresa beneficiarului :

Compartimentul
de specialitate®*;
Data:

Control Financiar Preventiv
CEFP.P. CFEP.D.
Data: Data:
Viza Viza
Semnatura Semnatura

Compartimentul
de contabilitate *:
Data:

Semmnatura Semnatura

* raspunde de datele inscrise in col.]

**Semneaza persoana indicata la 5.10. alin.2
Ordonator de credite
Data:
Semmatura

F-PO-29.16.10 Ed. I
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expertizi judiciari
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PROCEDURA OPERATIONALA

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobarea l
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

I\/.Iinisterul prin hotiirri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Fglal‘)‘lt.elor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
ublice

Romdn, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronungate de instantele de judecatdi prin care se dispune

plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de

Cod: PO-29.16

Ed.T || Rev.2 !

Pag 58/62

|
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ADEXE 3 Mluceirirerieeeemscmnresineassesssssssseveseenees
LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA ACORDATE UNOR
TERTE PERSOANE FIZICE/JURIDICE
COoD C.10.
Verificare la Verificare la nivel
Nr. Obiectivele verificarii nivelul CFPP DGE
crt. SBIDD
1. Existenta actelor justificative
L.1. | - Angajamentul bugetar global/individual X X X
1.2. | - Aviz de legalitate aprobat de OPC X X X
1.3 - Sentinte judecatoresti, alte acte referitoare la cauza X X X
14 - Copii extrase de cont X X X
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi
legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de Ia pct. 1 X X X
2.2. | - Ordonantarea de plata
3. Stabilirea corecta a sumei prevazuta pentru plata
4. Incadrarea sumei propusa pentru plata in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar X X X
4.2, | - Nivelul angajamentului legal
4.3. | - Disponibilul din cont X X X
S, Corespondenta datelor din ordonantarea de plata a avansului cu
cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii
3.2. | - Beneficiarul sumei
5.3. | - Banca beneficiarului sumei

Semnatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-PO-25.16.11 Ed. I
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Cod: PO-29.16

Ea.1 | Rev.z

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Roman, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronunfate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertiza judiciari

F-P0-29.16.12

Anexa lsi2nr..

— r———————

..................................................

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)

Pag 59/62

A DOCUMENTELOR DE PLATA A COMISIOANELOR DE ADMINISTRARE/PLATILOR SI
DIFERENTELOR DE CURS VALUTAR AFERENTE OPERATIUNILOR DERULATE PRIN

BANCILE COMERCIALE

COD B.1.
S . " Verificare Ia
NI; Obiectivele verificarii nivelul Verificare la Verificare la nivel
e Serviciului | nivel SBIDD | CEPP DGE
contabilitate
1. Existenta actelor justificative
1.1 - Situatia centralizatoare Serviciul contabilitate X X X X
1.2. |- Anexele nr. 1 si 2 la Ordinul ministrului X X X X
finantelor publice nr. 1.792/2002
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor
semnaturi legale, dupa caz, peatru:
2.1. - Actele justificative de 1a pet. 1 X X X X
3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata X X X X
4. Incadrarea sumei propusa pentru plata in:
4.1. - Nivelul angajamentului bugetar X X X X
4.2, - Propunere de angajare a unei cheltujeli X X X X
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata
cu cele din actele justificative pentru:
5.1, - Natura cheltuielii X X X X
5.2. - Beneficiarul sumei X X X X
5.3. - Banca beneficiarului X X X X
Semnatura persoanelor care au efectuat
verificarea

F-P0O-29.16.12 Ed. X
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_ _ ”ﬁf‘l Rev. 2
Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a |
- documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA A SUMELOR EXECUTATE SILIT

COD C.10.
Verificare Verificare la

Nr. Obiectivele verificarii lanivelul | CFPP | nivel DGE
crt. SBIDD
1. | Existenta actelor justificative
1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual X X X
1.2. | - Tabel centralizator privind executarile silite X X X
1.3 | - Copii extrase de cont X X X
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor

semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1 X X X
2.2. | - Ordonantarea de plata X X X
3. Stabilirea corecta a sumei prevazuta pentru plata X X X
4. | Incadrarea sumei propusa pentru plata in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar X X X
4.2. | - Nivelul angajamentului legal
4.3. | - Disponibilul din cont X X X
5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de plata a

avansului cu cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii X X X
5.2. | - Beneficiarul sumei X X X
5.3. | - Banca beneficiarului sumei X X X

Semnatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-PO-29.16.13Ed. I
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F-P0-29.16.14 - Tabel centralizator de corelare a coﬂabiﬁtétii de angajamente cu sumele
executate silit

Ministerul Finantelor Publice

Directia Generald Economici

v

Nr. oo/ s
Tabel centralizator privind executirile silite din una .... anul ....
Nume BEJ, . - s
Nr. crt. dosar Debitor Suma execugtigal.t;g—' ?gﬁ%zgguber civile Datj extras
executare
14 2 3 4
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
TOTAL

Verificat: seful SBIDD

Intocmit: Persoana desemnati din cadrul SBIDD

F-P0O-29.16.14 Ed. 1
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documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de

instantele judecitoresti §i arbitrale pe teritoriul Statalui l
Romén, acte de executare care constituie tithuri executorii

potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri

pronuntate de instantele de judecatl prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertizi judiciari L

F-P0-29.16.15 B Data emiterii: B

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE Compartimentul de specialitate: DGE

NI vt

Ministerul
Finantelor
Publice
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NOTA DE REGLARE A SUMELOR EXECUTATE SILIT

Modul de plata : virament
Suma executata (lei):
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare
- lei -
Subdiviziunea Disponibil inaintea Suma Disponibil dupa .
clasificatiei bugetare efectuarii reglarii executata efectunarea reglarii

Cap., Subcap., (ct.8066)
Titly,art., alin.

0 1 2 3=col.2-1

Numele si adresa beneficiarului : Nr. de cont:

Trezoreria (Banca) @ ..o.uvevevevecvroneneneens
€Ol e
Compartimentul - Compartimentul Control Financiar Preventiv
de specialitate: de contabilitate *: CEFPP.
Data: Data: Data:
Viza
Semnatura Semnatura Semnatura

* raspunde de datele inscrise in col.1

Ordonator de credite
Data:
Semnatura

F-PO-29.16.15 Ed. 1



