CAIET DE SARCINI

servicii de dirigentie de santier pentru lucrari de
”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”

1 Introducere

Caietul de sarcini si anexele sale constituie ansamblul cerintelor pe baza carora
se elaboreaza, de catre fiecare ofertant, propunerea tehnica.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate,
descrisa intr-un anumit capitol din Caietul de sarcini si nespecificata explicit in alt
capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera
de catre ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii
obiectului contractului.

Prezenta documentatie cuprinde cerintele pentru achizitia serviciilor de
dirigentie de santier pentru lucrari de ”Modernizare sisteme de stingere incendiu in
spatiile tehnice de nivel central” din urmatoarele locatii:

- Locatia 1 (Bucuresti);

- Locatia 3 (Brasov).

Toate cerintele acesteia sunt minime si obligatorii pentru toti ofertantii.

In cadrul acestei proceduri, Ministerul Finantelor (M.F.) indeplineste rolul de
achizitor, respectiv de achizitor in cadrul contractului.

In conformitate cu regulile de elaborare a documentatiei de atribuire din Legea
nr. 98 din 2016, art. 156, alin (2) si (3), specificatiile tehnice care precizeaza un anumit
producator, o anumita origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza produsele
sau serviciile furnizate si care se refera la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o
productie specifica vor fi insotite de cuvintele “sau echivalent”, indiferent daca aceste
cuvinte sunt prevazute expres sau nu in prezentul Caiet de sarcini.

2 Contextul realizarii acestei achizitii de servicii
2.1 Informatii despre achizitor

Ministerul Finantelor este un minister cu rol de sinteza, care se organizeaza si
functioneaza ca organ de specialitate al administratiei publice centrale, cu
personalitate juridica, in subordinea Guvernului.

Ministerul Finantelor aplica Programul de guvernare si contribuie la elaborarea si
implementarea strategiei in domeniul finantelor publice, in exercitarea administrarii
generale a finantelor publice, asigurand utilizarea parghiilor financiare, in concordanta
cu cerintele economiei de piata si pentru stimularea initiativei operatorilor economici.

Ministerul Finantelor indeplineste toate atributiile si are toate competentele
conferite prin legi sau prin alte acte normative in vigoare, monitorizeaza si coordoneaza
atributiile conferite de lege unitatilor subordonate.

Sediul central al Ministerului Finantelor este in municipiul Bucuresti, Bulevardul
Libertatii nr. 16, sectorul 5. Ministerul Finantelor isi desfasoara activitatea si in alte
sedii detinute potrivit legii.

Informatii suplimentare despre achizitor, Ministerul Finantelor, se pot regasi pe
site-ul web oficial al institutiei: www.mfinante.gov.ro.
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2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciilor
Ministerul Finantelor deruleaza procedura de achizitie publica privind
contractarea si executarea serviciilor de proiectare si executie pentru obiectivul de
investitii “Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel
central”.
Prin lucrarile propuse se vor inlocui in totalitate actualele sisteme de detectie,
alarmare si stingere incendiu din urmatoarele spatii tehnice aferente celor doua locatii:

: . Suprafata Inaltime Volum
Nr. | Spatiu Butelii . o I . .
" Locatie | aproximativa | aproximativa | aproximativ
crt. | tehnic |redundante ’
[mp] [m] [mc]
1 S02 Da 43 3 129
2 S04 Da 36 2,6 93,6
3 P12 Da Locatia 1 32 4 128
4 P13 Da - 196 3,8 7448
5 P15 Da Bucuresti 25 4 100
6 P16 Da 9 4 36
7 P21 Da 10 3,8 38
1 S4 Da Locatia 3 120 4.4 528
2 S5 Da - 202 4.4 888,8
3 S10 Da Brasov 30 3,8 114

De asemenea, prin lucrarile propuse se vor inlocui in totalitate actualele
subsisteme/ instalatii de detectare, semnalizare si alarmare la incendiu din
urmatoarele spatii tehnice aferente celor doua locatii:

. Suprafata Tnaltime Volum
Nr. | Spatiu . L e . .
. Locatie aproximativa | aproximativa | aproximativ
crt. | tehnic ’
[mp] [m] [mc]
1 S07 26 3,3 85,8
2 S09 125 3,3 412,5
3 P Locatia 1 - Bucuresti 10 4 40
4 P14 ’ ’ 53 3,8 201,4
5 P19 9 3,8 34,2
6 P22 31 3,8 117,8
1 S1 9 4,4 39,6
2 S6 . 19 4,4 83,6
3 7 Locatia 3 - Brasov 19 4.4 83.6
4 S8 19 4,4 83,6

Conform prevederilor art. 22, lit. d) din Legea 10/1995 privind calitatea in
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, investitorii,
persoane fizice sau juridice care finanteaza si realizeaza investitii sau interventii la
constructiile existente, au obligatia de a asigura verificarea executiei corecte a
lucrarilor de constructii prin diriginti de specialitate sau agenti economici de
consultanta specializati, pe tot parcursul lucrarilor.
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2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de catre achizitor

Beneficiile anticipate de catre Ministerul Finantelor sunt urmatoarele:

2.3.1. verificarea executiei corecte si la un inalt nivel de calitate al lucrarilor de
”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”;

2.3.2. actionarea in vederea solutionarii neconformitatilor si a defectelor aparute
in executia lucrarilor precum si a eventualelor deficiente de proiectare;

2.3.3. participarea dirigintelui/ dirigintilor de santier la receptia instalatiilor de
stingere a incendiilor, din cele doua locatii, in vederea asigurarii secretariatului
comisiei/ comisiilor de receptie ale achizitorului.

Dirigintii de santier isi vor desfasura activitatea ca reprezentanti ai Achizitorului
in relatia cu ofertantul declarat castigator (Proiectantul si Executantul) lucrarilor de
”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”.

2.4 Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasta achizitie de servicii

Serviciile de dirigentie de santier vor fi realizate pentru lucrari de implementare
/ modernizare infrastructurii fizice suport (inclus in PNRR), Componenta 8, Reforma 1
- Reforma Agentiei Nationale de Administrare Fiscala (ANAF) prin digitalizare,
obiectivul I.3 - Asigurarea capacitatii de raspuns la provocarile informationale actuale
si viitoare, inclusiv in contextul pandemiei, prin transformarea digitala a MF/ANAF.

2.5 Cadrul general al sectorului in care achizitorul isi desfasoara activitatea
Administratie publica centrala.

2.6 Factori interesati si rolul acestora
Factorii interesati in implementarea contractului sunt:
1) Ministerul Finantelor prin Centrul National pentru Informatii Financiare care:
a) administreaza si dezvolta Sistemul Informatic al M.F.;
b) administreaza infrastructura fizica suport a spatiilor tehnice din centrele de
date ale M.F.
2) Angajatii din cadrul Ministerului Finantelor, Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala aparat central si institutiile subordonate din teritoriu, care utilizeaza Sistemul
Informatic al M.F.

Implementarea contractului va fi gestionata de catre Ministerul Finantelor, prin
Centrul National pentru Informatii Financiare, care va intra in relatie directa cu
prestatorul pe perioada derularii contractului.

3 Obiectul achizitiei

Obiectul prezentului Caiet de sarcini il constituie achizitia serviciilor de dirigentie
de santier pentru lucrari de ”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile
tehnice de nivel central”.

4 Cerinte generale
4.1 Descrierea serviciilor solicitate

Dirigintele/ dirigintii de santier isi vor desfasura activitatea ca reprezentant/ti
al/ai Achizitorului in relatiile cu Proiectantul si Executantul contractului de lucrari, cu
respectarea prevederilor din capitolul VIII al 0.M.D.R.T nr.1496/2011.
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Activitatea va fi condusa de urmatoarele principii:

- Dirigintele/ Dirigintii de santier actioneaza pentru Achizitor si in interesul
acestuia, atat fata de Executantul lucrarii, cat si fata de Proiectant;

- profesionalism;

- fidelitate;

- respectarea legalitatii.

Scopul serviciilor solicitate este de a oferi achizitorului garantia ca executantul
din cadrul contractului de executie lucrari de ”Modernizare sisteme de stingere
incendiu in spatiile tehnice de nivel central” isi va indeplini toate responsabilitatile
asumate prin contract, va respecta prevederile legale si reglementarile tehnice in
vigoare.

In exercitarea atributiilor ce le revin, dirigintii de santier poartd toata
raspunderea privind executia corecta a lucrarilor, ei fiind mandatati sa reprezinte
interesele achizitorului in relatiile cu executantul lucrarilor. Pe tot parcursul executiei
lucrarilor, Dirigintii de Santier au urmatoarele obligatii generale:

- sa asigure verificarea executiei corecte si la un inalt nivel de calitate al lucrarilor;

- sa actioneze in vederea solutionarii neconformitatilor si a defectelor aparute in
executie, precum si a eventualelor deficiente de proiectare;

- sa asigure secretariatul comisiei/ comisiilor de receptie ale achizitorului pentru
receptia la terminarea lucrarilor si predarea documentatiei - As built;

- sa urmareasca indeplinirea corecta a tuturor sarcinilor ce revin executantului;

- sa respecte in totalitate obligatiile ce le revin prin contract;

- sa pastreze confidentialitatea datelor tehnice si economice ale achizitirului.

Obligatiile prevazute mai sus nu sunt limitative, dirigintii de santier avand sarcina
de a participa in calitate de reprezentanti ai achizitorului la toate etapele privind
executia lucrarilor, in limitele atributiilor stabilite prin reglementarile tehnice in
constructii si ale contractului incheiat cu achizitorul.

Dirigintii de santier raspund fata de achizitor conform legii, pentru verificarea
realizarii corecte si la un nivel superior de calitate a obiectivului de investitii in etapa
de executie a lucrarilor.

Tn exercitarea verificarii realizarii corecte a executiei lucrarilor de ”"Modernizare
sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”, conform Ordinului
Ministerului Dezvoltarii Regionale si Turismulu nr. 1496/2011 pentru aprobarea
Procedurii de autorizare a Dirigintilor de Santier, dirigintii de santier au urmatoarele
obligatii minimale:

Etapa | - IN PERIOADA EXECUTIEI LUCRARILOR

1) urmaresc realizarea lucrarilor in conformitate cu prevederile autorizatiei de
construire (dupa caz), documentatiei de proiectare (Proiect Tehnic si Detalii de
Executie), specificatiile tehnice ale producatorului produselor si reglementarile tehnice
in vigoare;

2) verifica existenta documentelor de certificare a calitatii produselor pentru
constructii-montaj, respectiv corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse
in documentatia de proiectare (Proiect Tehnic si Detaliilor de Executie);

3) monitorizeaza evolutia lucrarilor in comparatie cu graficele pe locatie ale
contractului de lucrari, pentru a lua masuri de remediere in cazul in care apar stagnari,
incetiniri sau alte impasuri. in eventualitatea in care ritmul de executie nu respecta
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Graficul de executie a lucrarilor, din motive imputabile Executantului, Dirigintele de
santier are obligatia de a notifica Executantului luarea de masuri imediate pentru
recuperarea intarzierilor. Va informa Achizitorul asupra masurilor de remediere/
recuperare propuse de catre Executant;

4) interzic utilizarea produselor pentru constructii-montaj fara certificate de
conformitate, declaratii de conformitate sau agrement tehnic;

5) interzic utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau
cu agremente tehnice la care avizul tehnic a expirat;

6) verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora in
vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in
reglementarile tehnice;

7) interzic executarea de lucrari de catre personal necalificat;

8) participa la analizarea documentatiei As build completa si actualizata si
comunica eventualele observatii achizitorului;

9) participa impreuna cu comisia de receptie a achizitorului din fiecare locatie la
testarile (verificarile si probele efectuate), semneaza si stampileaza documentele
intocmite ca urmare a verificarilor (Raport de testare din fiecare locatie);

10) transmit catre proiectant, prin intermediul achizitorului, sesizarile proprii
sau ale participantilor la realizarea lucrarilor privind neconformitatile constatate pe
parcursul executiei acestora;

11) informeaza operativ achizitorul privind deficientele calitative constatate, in
vederea dispunerii de masuri si, dupa caz, propun oprirea lucrarilor;

12) urmaresc respectarea de catre executant a dispozitiilor si/sau a masurilor
dispuse de proiectant/ de organele abilitate;

13) verifica, in calitate de reprezentant al achizitorului, respectarea
prevederilor legale in cazul schimbarii solutiilor tehnice pe parcursul executiei
lucrarilor;

14) urmareste dezafectarea actualelor sisteme de detectie, alarmare si stingere
incendiu din cele doua locatii;

15) participa la verificarea lucrarilor ajunse in etape de receptie din fiecare
locatie, respectiv:

a) verificarea functionarii instalatiilor de detectare si semnalizare a incendiilor si
comanda intrarii in functiune a sistemului/ instalatiei de stingere, respectiv montarea
si punerea in functiune a tuturor instalatiilor, aparatura si echipamentelor ale sistemele
de semnalizare si stingere a incendiului;

b) verificarea functionarii instalatiilor de distributie a agentului de stingere;

16) efectueaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice, semneaza si
stampileaza documentele intocmite ca urmare a verificarilor;

Etapa Il - LA RECEPTIA LUCRARILOR

1) asigura secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si intocmeste
Procesul verbal de receptie la terminarea lucrarilor inclusiv anexele care cuprind
lucrarile restante/necorespunzatoare stabilite de comisia/comisiile de receptie si care
trebuie finalizate/remediate in timpul perioadei de garantie (daca este cazul).
Dirigintele de santier autorizat nu face parte din componenta comisiei de receptie.
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5 Ipoteze si riscuri

In pregitirea ofertei, Ofertantii trebuie s& aiba in vedere cel putin ipotezele si
riscurile descrise exemplificativ in continuare si sa estimeze posibilele efecte ale
acestora. in acest sens, la intocmirea ofertei Ofertantul trebuie si ia in considerare
resursele necesare (de timp, financiare si de orice alta natura), pentru evitarea/
depasirea cel putin a riscurilor descrise exemplificativ in continuare.

Ipotezele considerate la momentul initierii acestei proceduri de achizitie sunt:

a. serviciile solicitate sunt descrise explicit in caietul de sarcini si sunt
reglementate prin legislatie specifica, accesibila tuturor factorilor interesati;

b. nu se prevad schimbari ale cadrului institutional si legal care sa afecteze major
implementarea si desfasurarea in bune conditii a contractului de prestari servicii ce
urmeaza a fi incheiat;

c. toate informatiile, datele si documentatiile relevante si disponibile pentru
prestarea/ realizarea serviciilor in legatura cu obiectivul de investitii, vor fi puse la
dispozitia Prestatorului, in masura in care sunt la dispozitia Achizitorului;

d. buna cooperare intre toate partile implicate: Achizitor, Prestator, autoritati
competente si orice alti factori relevanti implicati.

in pregatirea ofertei, Ofertantii trebuie si aiba in vedere cel putin riscurile
descrise in continuare. Riscurile cu cea mai mare probabilitate de aparitie pe perioada
derularii contractului de prestari servicii ce urmeaza a fi incheiat, identificate de
Achizitor in etapa de pregatire a documentatiei de atribuire, pot consta in:

i. intarzieri in emiterea autorizatiilor/avizelor, ce urmeaza a fi puse la dispozitie
de catre achizitor, autoritati sau Executant, dupa caz;

ii. aparitia unor eventuale dificultati de colaborare si comunicare intre factorii
interesati in cadrul proiectului;

iii. existenta de erori de proiectare/omisiuni in documentele puse la dispozitie de
Achizitor, neidentificate pana la momentul initierii acestei proceduri;

iv. neincadrarea in termenul stabilit pentru finalizarea serviciilor prin contractul
de prestari servicii ce rezulta din aceasta procedura;

v. aparitia de solicitari specifice ale autoritatilor competente referitoare la
amplasamentul obiectivului/ proiectului de investitii, inclusiv situatia in care
parametrii pentru anumite caracteristici/ activitati stabiliti de autoritatile competente
sunt mai stricti decat parametrii propusi de Achizitor;

vi. adaugarea de activitati/ solicitari de informatii noi, in functie de progresul
activitatilor;

vii. datele si informatiile comunicate de catre Achizitor nu sunt suficiente sau sunt
incomplete pentru indeplinirea cerintelor solicitate prin prezentul Caiet de sarcini;

viii. depasirea duratei de realizare a activitatilor asumata prin propunerea
tehnica.

Managementul riscurilor este foarte important intrucat in mediul in care acestea
actioneaza, exista incertitudini de natura amenintarilor in realizarea obiectivelor sau
de natura oportunitatilor. Implementarea prestarii serviciilor mai poate fi afectata de
urmatoarele riscuri:
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A

« intarzierile in inceperea lucrarilor de ”Modernizare sisteme de stingere
incendiu in spatiile tehnice de nivel central” care pot determina deschiderea unui
numar mare de activitati spre sfarsitul perioadei de implementare a contractului de
lucrari, ceea ce ar atrage dupa sine riscul de subdimensionare a specialistilor care
asigura prestarea serviciilor de dirigentie de santier;

« modificari legislative, modificari ale cadrului institutional.

Pentru riscurile incluse in acest capitol, Achizitorul nu va accepta solicitari
ulterioare de reevaluare a conditiilor din Propunerea Financiara si/sau Tehnica,
respectiv de modificari la contractul de prestari servicii ce urmeaza a fi incheiat.

6 Abordare si metodologie in cadrul contractului de prestari servicii

Achizitorul nu solicita o abordare specifica in realizarea serviciilor solicitate in
cele doua locatii, avand in vedere ca activitatea de supraveghere a lucrarilor prin
diriginti de santier autorizati este reglementata prin legislatia specifica.

7 Planul de lucru pentru activitatile/serviciile solicitate

Activitatile din cadrul contractului se vor desfasura pe baza Planului de lucru al
activitatilor inclus in Propunerea tehnica a Ofertantului.

Planul de lucru se actualizeaza imediat dupa semnarea contractului de servicii si
devine data de intrare pentru toate intalnirile de monitorizare a progresului
activitatilor in cadrul contractului de servicii. Planul de lucru al activitatilor acceptat
in ultima sedinta de progres, devine referinta pentru derularea activitatilor in perioada
urmatoare.

8 Locul si durata desfasurarii activitatilor
8.1 Locul desfasurarii activitatilor

Activitatile de supraveghere a lucrarilor, solicitate prin prezentul caiet de sarcini,
se vor derula in locatiile centrelor de date ale M.F. din Bucuresti si Brasov. Adresa
exacta va fi comunicata ofertantului devenit Prestator.

Avand in vedere ca infrastructura fizica suport aferenta unui centru de date al
Ministerului Finantelor comporta o complexitate sporita si particularitati specifice
echipamentelor dedicate sustinerii unui centru de date de interes national, pentru
evaluarea cat mai corecta a costurilor pe care le va presupune obiectul prezentului
Caiet de sarcini, este recomandata vizitarea amplasamentelor.

Intrucat vizitarea in fiecare locatie presupune accesul la anumite informatii
confidentiale ofertantii interesati vor semna un Acord de confidentialitate. Dupa
semnarea Acordului de confidentialitate, achizitorul va stabili programul de vizitare si
va informa ofertantii interesati cu privire la data programata pentru vizita.

Accesul in centrele de date la data programata, a fiecarui ofertant, va fi consimtit
printr-un Proces verbal semnat, atat de catre reprezentantul ofertantului, cat si de
catre un reprezentant tehnic din fiecare centru de date.

Prestatorul si personalul sau au obligatia de a respecta confidentialitatea
documentelor si informatiilor mentionate mai sus, pe toata perioada executarii
contractului, pe perioada oricarei prelungiri a acestuia si dupa incetarea contractului.
in acest sens, prestatorul precum si personalul acestuia implicat in activitatile
contractului sunt obligati sa semneze un Acord de Confidentialitate cu achizitorul.
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Prestatorul nu va publica articole sau informatii legate de serviciile prestate, nu
va face referire la acestea in cazul prestarii altor servicii/lucrari catre terti si nu va
divulga informatiile obtinute de la achizitor, fara acordul scris al acesteia.

Pentru desfasurarea activitatilor in cadrul contractului de prestari servicii ce
urmeaza a fi incheiat, Prestatorul este responsabil de asigurarea unui mediu de lucru
care respecta legislatia in materie de munca si protectia muncii.

8.2 Data de inceput si data de incheiere a prestarii serviciilor

Serviciile de dirigentie de santier vor fi prestate pe toata durata executiei
lucrarilor de ”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel
central” care este de 4 luni, conform graficului estimativ si pana la finalizarea acestora,
conform Procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor acceptat.

Achizitorul intentioneaza inceperea serviciilor de dirigentie de santier, la
momentul inceperii efective (executia propriu-zisa) a lucrarilor de ,,Modernizare
sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”.

Data de incheiere a prestarii serviciilor de dirigentie de santier este data
Procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor acceptat de achizitor. Astfel,
serviciile de supraveghere vor fi asigurate doar pe durata executiei propriu-zise a
lucrarilor de ”"Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel
central” si pana la finalizarea acestora, conform Procesului verbal de receptie la
terminarea lucrarilor acceptat.

8.3 Livrabilele activitatii de dirigentie de santier:

Livrabilele activitatii de dirigentie de santier solicitate de catre Achizitor sunt
minim urmatoarele:

- Raportul de activitate lunar pentru fiecare locatie;

- Raportul final la terminarea lucrarilor pentru fiecare locatie;

- Rapoarte lunare de notificare neconformitati constatate, dupa caz pentru
fiecare locatie;

- Jurnalul de santier al lucrarii pentru fiecare locatie;

- dispozitii /notificari pentru fiecare locatie;

- minuta sedintei pentru fiecare locatie;

- documentele care intra in componenta Cartii tehnice a constructiei, inclusiv
planse conforme cu executia, dispozitiile de santier, procesele-verbale de lucrari
ascunse, procesele-verbale de control in faze determinante, precum si orice alt
document aferent proiectarii si executiei lucrarilor;

- Procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor pentru fiecare locatie,
inclusiv anexele care cuprind lucrarile restante/necorespunzatoare stabilite de
comisia/comisiile de receptie si care trebuie finalizate/remediate (daca este cazul).

De asemenea, Prestatorul va tine seama de toate actele legislative, normativele

si prescriptiile tehnice privind proiectarea si executia lucrarilor, in vigoare, valabile
sau aparute pe parcursul prestarii serviciilor care fac obiectul contractului.
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9 Resursele necesare / expertiza necesara pentru realizarea activitatilor in
contractul de prestari servicii
9.1 Personalul Contractantului

Prestatorul va pune la dispozitia Achizitorului personal cu competente si
experienta dovedite, capabil sa duca la bun sfarsit sarcinile definite prin prezentul
caiet de sarcini, astfel ca, in final, sa obtina indeplinirea obiectivelor propuse, in
conditiile respectarii cerintelor de calitate, a termenelor stabilite si incadrarii in
bugetul alocat.

Componenta va fi stabilita de catre Prestator, pentru fiecare locatie (Bucuresti si
Brasov) in parte, in functie de complexitatea lucrarilor de instalatii care urmeaza a fi
executate si necesitatea asigurarii supravegherii tuturor tipurilor de lucrari, pe
specialitati, prin personal autorizat de specialitate.

Pentru personalul specializat propus, Ofertantul va prezenta lista persoanelor
propuse pentru indeplinirea contractului si documentele justificative in vederea
demonstrarii experientei profesionale specifice: CV-urile semnate de titulari si
actualizate la data depunerii ofertei, certificate, atestate pentru calificari
profesionale, autorizatii, recomandari, documente constatatoare, alte documente
justificative.

Documentele-suport relevante care atesta experienta profesionala pot fi fisa de
post, contractul de munca, recomandarea sau orice alte documente similare din care
rezulta informatiile solicitate de achizitor. Ofertantul trebuie sa demonstreze
experienta in domeniu de minim 2 ani, care sa confirme ca a efectuat servicii de
dirigentie de santier/ supraveghere lucrari de executie constructii civile, cel putin din
categoria de importanta C (inclusiv lucrari de reparatii/ interventii/ reabilitari cladiri
civile), de o complexitate comparabild cu cele care fac obiectul contractului. Tn cazul
in care documentele contin clauze de confidentialitate care impiedica prezentarea
acestora in integralitate, ofertantul poate prezenta paginile din documente care contin
referinte privind partile contractului, obiectul contractului, durata contractului,
pretul/ valoarea contractului precum si semnatura/ stampila partilor. Copiile
respective vor fi certificate prin semnare pe proprie raspundere a documentelor
(numele, prenumele si semnatura reprezentantului legal), cu mentiunea ,,conform cu
originalul” si stampila operatorului economic.

De asemenea, se vor prezenta documente care atesta relatia juridica dintre
Ofertant si persoanele responsabile cu indeplinirea contractului, respectiv: contracte
de munca, colaborare, servicii, angajamente obtinute pentru participarea la
procedura, sau orice alte documente din care sa rezulte relatia de colaborare si
declaratii de disponibilitate in cazul persoanelor propuse, care nu sunt angajate
permanent ale ofertantului.

Prestatorul va asigura respectarea prevederilor legale, a prevederilor
contractuale, va coordona dirigintele/ diriginti sai in vederea implementarii
contractului, va identifica si analizara riscurile, va preciza actiunile de control al
riscurilor, va estima resurselor necesare implementarii contractului.

In cazul in care, pentru indeplinirea in bune conditii a activitatilor incluse in
contract, pe perioada derularii acestora, Prestatorul va avea nevoie de mai mult
personal decat cel specificat in propunerea tehnica, acesta va raspunde pentru
asigurarea acestor resurse, fara costuri suplimentare pentru achizitor. In acest caz,
Prestatorul isi va completa personalul, pe cheltuiala proprie.
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Persoanele nominalizate ca responsabile pentru indeplinirea contractului, pot fi
inlocuite, cu persoane care detin cel putin aceeasi experienta si calificare, cu
respectarea cerintelor minime impuse, numai cu acordul scris al Achizitorului in
conformitate cu prevederile contractuale. in plus, inlocuirea unui specialist se
realizeaza cu respectarea in totalitate a prevederilor art. 162 din H.G. nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Daca Achizitorul considera ca un membru al personalului este ineficient sau nu isi
indeplineste sarcinile la nivelul cerintelor stabilite, Achizitorul are dreptul sa solicite
inlocuirea acestuia pe perioada derularii contractului, pe baza unei cereri scrise
motivate si justificate. Toate costurile generate de inlocuirea personalului sunt exclusiv
in sarcina Prestatorului.

Pozitiile de acelasi fel pot fi cumulate de catre o singura persoana, daca
indeplineste toate conditiile de atestare/calificare impuse, sau pot participa si separat.

9.2 Cerinte minime profesionale

Componenta personalului pentru obiectiv se stabileste de catre Prestator, in
functie de complexitatea lucrarilor ce urmeaza a fi urmarite, insa trebuie sa detina
minimum urmatoarele specializari / atestate:

Atestare 1.S.C., conform prevederile Ordinului nr. 1496/13.05.2011 pentru
aprobarea Procedurii de autorizare a dirigintilor de santier pentru toate cele 2
subdomenii de autorizare:

- 8.1. Instalatii electrice;

- 8.2. Instalatii sanitare, termoventilatii;

Membrii prestatorului vor avea experienta profesionala specifica demonstrata prin
prezentarea dovezii participarii la cel putin un proiect/contract la nivelul caruia sa fi
desfasurat activitati similare cu cele ale obiectului procedurii, respectiv, proiecte/
contracte avand ca obiect servicii de dirigentie de santier/ supraveghere lucrari de
executie constructii civile, cel putin din categoria de importanta C (inclusiv lucrari de
reparatii/ interventii/ reabilitari cladiri civile).

Indeplinirea acestor conditii contribuie la atenuarea riscului ca, pe parcursul
derularii viitorului contract, sa apara situatii greu gestionabile si/sau intarzieri
nedorite, generate de lipsa de experienta sau chiar de incapacitatea personalului de a
realiza anumite activitati.

9.3 Alte cerinte legate de personalul direct implicat in prestarea serviciilor

Prestatorul are obligatia de a asigura personalul adecvat (din punct de vedere al
calificarii educationale si profesionale si alocarii zilelor de lucru), cat si echipamentele
necesare pentru efectuarea eficienta a tuturor activitatilor enumerate in caietul de
sarcini si pentru realizarea obiectivului contractului de prestari servicii, din punct de
vedere al termenelor, costurilor si nivelului calitativ solicitat.

Prestatorul are obligatia de a se asigura ca toti expertii trebuie sa fie independenti
si sa nu se afle in nici un fel de situatie de incompatibilitate cu responsabilitatile
acordate lor si/sau cu activitatile pe care le vor desfasura in cadrul contractului de
prestari servicii.
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Prestatorul are obligatia sa ia toate masurile necesare pentru a preveni orice
situatie de natura sa compromita realizarea cu impartialitate si obiectivitate a
activitatilor desfasurate pentru realizarea obiectivelor asociate contractului de prestari
servicii.

Prestatorul are obligatia sa se asigure si sa urmareasca cu strictete ca oricare
dintre expertii principali propusi sa cunoasca foarte bine si sa inteleaga cerintele,
scopul si obiectivul contractului, legislatia si reglementarile tehnice aplicabile,
specificul activitatilor pe care urmeaza sa le desfasoare in cadrul contractului de
prestari servicii, precum si a responsabilitatilor atribuite.

Prestatorul are obligatia sa se asigure si sa garanteze Achizitorului ca personalul
pe care il propune este disponibil pe intreaga durata a contractului de prestari servicii,
pentru realizarea activitatilor prevazute si obtinerea rezultatelor agreate prin
intermediul contractului, indiferent de numarul de zile lucratoare prevazute si/sau
perioada de desfasurare a activitatilor in cadrul contractului de prestari servicii.

9.4 Infrastructura Prestatorului necesara pentru desfasurarea activitatilor

Prestatorul trebuie sa se asigure ca personalul care isi desfasoara activitatea in
cadrul contractului de prestari servicii, dispune de sprijinul material si de infrastructura
necesara, pentru a permite acestuia sa se concentreze asupra realizarii activitatilor din
cadrul contractului de prestari servicii.

Astfel, Prestatorul, ca parte integranta a contractului de prestari servicii, va fi
obligat sa asigure urmatoarele:

- calculatoare, telefoane, camera foto, echipamente de multiplicare
documente, alte facilitati si echipamente de birotica pentru buna desfasurare a
activitatilor contractului;

- consumabilele necesare derularii activitatilor de birou, in bune conditii;

- cheltuielile aferente comunicarii (telefon, posta etc.);

- servicii de secretariat si, daca este necesar, traducere in limba romana;

- costurile aferente multiplicarii si imprimarii documentelor;

- facilitati de transport adecvate pentru deplasarile in teren;

- orice alte dotari necesare pentru indeplinirea sarcinilor prevazute in prezentul
Caiet de sarcini.

Se considera ca in tarifele sale, ofertantul a inclus toate costurile pentru
echipamente si suport si toate cheltuielile asociate, cum ar fi cazare, transport intern,
dupa caz si orice alte cheltuieli necesare personalului propus.

10 Cadrul legal care guverneaza relatia dintre autoritatea contractanta si
contractant (inclusiv in domeniile mediului social si al relatiilor de munca)

Dirigintele de santier va asigura supravegherea pe toata perioada de executare a
lucrarilor si la receptionarea acestora, cu deontologie profesionala, impartialitate atat
fata de Achizitor, cat si fata de Executantul lucrarii, fiind permanent orientat catre
finalizarea cu succes a contractului de lucrari, in conformitate cu legislatia aplicabila.

In acest sens, dar fara a se limita la acestea, Ofertantii vor trebui sa respecte
obligatoriu prevederile urmatoarele legi, normative si prescriptii tehnice:

e Ordinul M.D.R.T. nr. 1496/2011 pentru aprobarea Procedurii de autorizare a
dirigintilor de santier, cu modificarile si completarile ulterioare;
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« Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e H.G. nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare
tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 492/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al
calitatii in constructii;

« HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului privind receptia
constructiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

« Normativ privind securitatea la incendiu a constructiilor: partea | - constructii
- P 118/1-2013; partea a ll-a - instalatii de stingere - P 118/2-2013; partea a lll-a -
instalatii de detectare, semnalizare si avertizare incendiu - P 118/3-2015;

« Normativ pentru verificarea calitatii si receptia lucrarilor de instalatii aferente
constructiilor, indicativ C56-2002.

 Alte reglementari ale autoritatilor competente.

De asemenea, Prestatorul va tine seama de toate actele legislative, normativele
si prescriptiile tehnice in domeniu, in vigoare, valabile sau aparute pe parcursul
prestarii serviciilor care fac obiectul contractului.

11 Managementul/gestionarea contractului si activitati de raportare in cadrul
contractului

11.1 Gestionarea relatiei dintre Achizitor si Prestator

Prestatorul isi va desfasura activitatea de dirigentie de santier ca reprezentant al
Achizitorului in relatia cu Executantul de lucrari, cu proiectantul, cu Inspectoratul de
Stat in Constructii (dupa caz) si alte autoritati implicate in desfasurarea lucrarilor de
”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central” si va
avea responsabilitatea asigurarii unei legaturi eficiente intre toate partile implicate.

Dirigintele de santier are obligatia de a solicita aprobarea Achizitorului inainte de
initierea urmatoarelor actiuni:

« suspendarea partiala sau integrala a executarii lucrarilor;

 aprobarea sau stabilirea unor lucrari suplimentare la obiectivul supravegheat;

» acceptarea unui subcontractant, care nu este angajat, pentru a indeplini o
parte din contractul de lucrari;

« receptia lucrarilor.
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11.2 Monitorizarea realizarii activitatilor si a rezultatelor pe perioada derularii
contractului de servicii

a) Realizarea sistemului de comunicare si raportare

Dirigintii de santier vor avea responsabilitatea asigurarii unei legaturi eficiente
intre toate partile implicate. Acest lucru presupune intalniri ale acestora cu una, mai
multe sau toate partile mentionate: Achizitor, Proiectant, Executant, etc. Dirigintele
de santier va avea responsabilitatea organizarii intalnirilor de lucru lunare, precum si
ori de cate ori este nevoie in timpul executiei lucrarilor, cu Achizitorul si Executantul,
pentru care se vor consemna in minuta sedintei toate discutiile purtate.

Pe durata contractului, dirigintii de santier vor intocmi, pentru fiecare locatie in
parte: raportul de inceput, raportul de activitate lunar, raportul final la terminarea
lucrarilor si dupa caz, rapoarte lunare de notificare neconformitati constatate.

b) Monitorizarea executiei lucrarilor conform Graficului contractului de lucrari
actualizat (Graficele pe locatie al lucrarilor) pentru lucrarile de executie

Dirigintele de santier va verifica Graficele pe locatie al lucrarilor, inaintate de
catre Executantul lucrarilor de ”"Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile
tehnice de nivel central”. Graficele pe locatie, dezvoltate pe baza graficului
contractului de lucrari, vor avea o structura coerenta (aceeasi codificare a activitatilor
si aceeasi detaliere a activitatilor si a structurilor organizationale) si vor include:

a) ordinea in care executantul intentioneaza sa realizeze activitatile, inclusiv
calendarul anticipat al fiecarei etape de procurare al echipamentelor si instalatiilor,
de livrare, de constructii - montaj, de testare si receptie la achizitor;

b) succesiunea si calendarul inspectiilor si testelor specificate in documentatia de
proiectare.

Graficele pe locatie al lucrarilor vor fi refacute de catre Executant ori de cate ori
este nevoie, astfel incat sa indice modul de abordare a lucrarilor pentru indeplinirea in
termen a contractului de lucrari. Tn eventualitatea in care ritmul de executie al
lucrarilor nu respecta, din motive imputabile Executantului, graficul pe locatie a
lucrarilor propus, dirigintele de santier are obligatia de a notifica executantului luarea
de masuri imediate pentru recuperarea intarzierilor.

Dirigintele de santier va informa Achizitorul asupra masurilor de remediere/
recuperare propuse de catre Executant si aprobate de catre dirigintele de santier/
Achizitor.

c) Completarea jurnalului de santier

Dirigintele de santier are obligatia de a deschide un jurnalul de santier al lucrarii
pentru fiecare locatie si de a inregistra zilnic toate informatiile relevante care ar putea,
la un moment dat, sa se dovedeasca foarte utile pentru rezolvarea problemelor de orice
natura sau pentru rezolvarea reclamatiilor ce ar putea aparea cu privire la executia
lucrarilor.

in jurnalul de santier dirigintele de santier va inregistra cu acuratete urmatoarele
date si informatii:

« lucrarile executate si locatia exacta;

« echipamentele, materialele si forta de munca utilizate;

« evenimentele aparute;

« defectiuni aparute la echipamente si utilaje, dupa caz;

« orice alti factori generali sau particulari care ar putea afecta desfasurarea
executiei lucrarilor.
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d) Emiterea dispozitiilor de santier

Dirigintii de santier pot emite dispozitii /notificari numai in vederea respectarii
de catre Executant a clauzelor contractuale, respectiv indeplinirea in termen a
contractului de lucrari.

Orice modificare adusa, din motive obiective, proiectului, caietelor de sarcini sau
listelor de cantitati va fi facuta numai de catre Proiectantul lucrarii si insusita de catre
specialistii verificatori de proiecte. Modificarile vor fi inaintate Achizitorului sub forma
de Dispozitie de santier a Proiectantului.

Dirigintele de santier are obligatia de a urmari punerea in practica de catre
executant a dispozitiilor de santier emise de proiectant si aprobate in prealabil de
Achizitor.

In cazul in care dispozitiile de santier sunt emise ca urmare a nerespectarii
prevederilor din documentatia tehnica de executie, lucrarile prevazute in acestea se
vor efectua pe cheltuiala Executantului.

11.3 Rapoartele/documentele solicitate de la Achizitor

Dirigintele de santier va avea responsabilitatea organizarii intalnirilor lunare,
precum si ori de cate ori este nevoie in timpul executiei lucrarilor, cu reprezentantul/
reprezentantii Achizitorului si Executantului, pentru care se vor consemna in minuta
sedintei toate discutiile purtate. Minuta sedintei, intocmita de catre Dirigintele de
santier, va fi semnata de catre toti participantii intalnirilor lunare.

Pe parcursul executiei lucrarilor, dirigintele de santier va avea responsabilitatea
intocmirii si predarii, in 2 exemplare in original, a urmatoarelor rapoarte:

e Raportul de inceput: va fi prezentat in maximum 10 zile calendaristice de la
inceperea contractului de prestari servicii si va cuprinde o analiza generala asupra
implementarii contractului si a documentatiei tehnice, care va include si datele initiale
existente, un program de lucru al personalului, modalitati de implementare a
contractului, probleme si riscuri identificate, stadiul asigurarii conditiilor legale si
tehnice pentru executia lucrarilor, stadiul mobilizatii Executantului, precum si
eventualele necorelari/omisiuni regasite la nivelul documentatiei tehnico-economice.

« Raportul de activitate lunar care sa contina cel putin urmatoarele:

- descrierea lucrarilor executate in luna raportata, corelat cu situatia de lucrari
inaintata de executant;

- descrierea stadiului fizic si valoric al lucrarilor executate;

- minuta intalnirilor saptamanale/lunare;

- referiri la asigurarea calitatii lucrarilor;

Raportul de activitate lunar va fi inaintat Achizitorului in maximum 5 zile
lucratoare.

« Raportul final la terminarea lucrarilor ce va cuprinde:

- detalii si explicatii asupra serviciilor asigurate de catre dirigintele de santier pe
parcursul desfasurarii contractului de servicii;

- detalii si explicatii asupra desfasurarii contractului de lucrari, modul in care
Executantul si-a indeplinit obligatiile contractuale;

- evenimentele/ defectiunile aparute si modul in care s-a efectuat remedierea
acestora (se vor anexa rapoartele lunare de notificare neconformitati constatate, dupa
caz);
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- eventuale recomandari cu privire la urmarirea speciala a anumitor lucrari sau
parti de lucrari in perioada de garantie tehnica.

Raportul final la terminarea lucrarilor va fi inaintat Achizitorului in maximum 5
zile lucratoare.

Dupa primirea de catre Achizitor a Raportului final la terminarea lucrarilor, in
situatia in care toate documentatiile (de ex. Raportul de inceput, Raportul de activitate
lunar, Raportul final) sunt complete, din punct de vedere al cerintelor prezentului Caiet
de sarcini, achizitorul intocmeste Procesul-verbal de receptie cantitativa si calitativa.

Predarea-primirea documentatiilor elaborate de catre prestator in vederea
verificarii acesteia, respectiv predarii finale in numarul de exemplare solicitat, se face
in baza Proceselor-verbale de predare-primire, iar la finalul etapei de verificare
calitativa si validare a acesteia de catre achizitor, se incheie Procesul-verbal de
receptie cantitativa si calitativa, document obligatoriu la efectuarea platii catre
prestator.

Eventualele completari/modificari ale documentatiilor, solicitate de catre
achizitor, vor fi efectuate de catre prestator fara costuri suplimentare pentru achizitor.

Achizitorul va organiza receptia serviciilor de dirigentie de santier pentru lucrarile
de ”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Achizitorul isi rezerva un termen de 7 zile calendaristice pentru realizarea
receptiei.

Procesul-verbal de receptie cantitativa si calitativa va include unul din
urmatoarele rezultate:

a) acceptat;

b) refuzat.

Referitor la Procesul-verbal de receptie cantitativa si calitativa refuzat,
executantul va analiza observatiile primite si va efectua modificarile solicitate in
termen de maxim de 3 zile lucratoare. Dupa efectuarea modificarilor solicitate de catre
achizitor se va relua receptia finala.

11.4 Evaluarea performantei prestatorului

Responsabilul de contract, desemnat de catre achizitor pentru monitorizarea
contractului de prestari servicii, va efectua evaluarea modului in care a fost
implementat contractul de catre prestator, urmarind nivelurile de performanta
referitoare la:

- evaluarea aplicabilitatii si relevantei documentatiilor intocmite;

- calitatea documentatiilor;

- evaluarea caracterului complet al documentatiilor (livrabile predate incomplet);

- evaluarea finalizarii la timp a documentatiilor;

- nivelul/ gradul de inovare, metode noi, materiale noi, idei inovatoare care
conduc la realizarea activitatilor intr-un timp redus, initiative care sunt in interesul
utilizatorilor finali.
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In cazul in care se constatd neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa/
necorespunzatoare a obligatiilor asumate prin contract, in conditiile legislatiei
aplicabile, achizitorul va emite document constatator negativ, conform art. 33, alin.
(1) a H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

11.5 Finalizarea serviciilor in cadrul contractului
Durata de realizare a serviciilor de supraveghere a lucrarilor prin diriginti de

santier autorizati se considera egala cu durata executiei propriu-zise a lucrarilor de
”Modernizare sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”.

Lucrarile se vor considera finalizate doar in cazul in care la receptia finala,
obiectivul este functional, s-au realizat toate obiectivele trasate prin documentatia
tehnica a lucrarii si comisia de receptie considera ca acestea au fost realizate la un
nivel superior al calitatii executiei.

Serviciile prestate privind activitatea de supraveghere tehnica prin dirigintii de
santier se considera finalizate odata cu receptia finala a lucrarilor de ”Modernizare
sisteme de stingere incendiu in spatiile tehnice de nivel central”.

12 Modalitati si conditii de plata

Prestatorul va emite factura pentru serviciile prestate in sistemul Ro-eFactura,
potrivit prevederilor OUG nr.120/2021, aprobata cu modificari prin Legea nr.139/2022.
Factura va avea mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadenta ale
facturii respective. Factura va detalia cantitativ/valoric serviciile prestate si va
prezenta pretul unitar al acestora.

Factura va fi emisa dupa semnarea de catre achizitor a Procesului-verbal de
receptie cantitativa si calitativa, acceptat. Procesul-verbal de receptie cantitativa si
calitativa va insoti factura si reprezinta elementul necesar realizarii platii.

Plata se va efectua in termen de 30 de zile, in conformitate cu prevederile art. 6
alin. (1) lit. a) din Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in
executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate
intre profesionisti si intre acestia si autoritati contractante.

Plata se va efectua in lei, in contul prestatorului, in baza facturii fiscale insotite
de Procesul-verbal de receptie cantitativa si calitativa, semnat de catre achizitor,
astfel cum este prevazut in contract.
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